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Presentacion

|. Contexto®

La historia de los estudios cientificos sobre la diversidad biolégica de Colombia se remonta a unos
250 anos atrés. Aunque durante este tiempo se han realizado una gran cantidad de investigaciones en
multiples temas y se han colectado millares de g emplares de todo tipo de organismos, la informacion
existente dista de ser suficiente para comprender la biodiversidad del pais en toda su complejidad y
magnitud. Es definitivo que los modelos de construccion de conocimiento en € pais son poco
eficientes y estratégicos, favoreciendo la repeticion de esfuerzos y dificultando e uso de la
informacion disponible en &mbitos distintos a académico o € cientifico.

Si bien muchos de los problemas inherentes a la gestion de informacion sobre biodiversidad tienen un
componente técnico importante, |0os mayores retos son de caracter organizacional, y se relacionan con
cambios en las formas tradicionales de administrar, valorar y dimensionar € potencia de la
informacion. En nuestro pais los procesos abiertos de intercambio de informacion son inusuales, y la
mayoria de investigadores e instituciones prefieren reservar el uso de la informacion disponible para
propositos internos y muy especificos. Por esta razon las investigaciones rara vez consideran la
documentacién completa de los datos producidos, o el uso de estandares internacional es para asegurar
su interoperabilidad en multiples contextos. El temor a perder la informacion es uno de los principales
obstaculos a la hora de implementar sistemas de informacion que involucran muchas personas y
organizaciones; sin embargo dicho temor no es completamente infundado, ya que en e pasado varios
de los sistemas propuestos eran de caréacter centralizado, y su objetivo se orientaba mas en la
compilacion de informacion que en su gestion vista de formaintegral, en muchos casos desconociendo
aspectos basi cos como |os derechos de propiedad intelectual .

De manera muy genera los principales problemas relacionados con € mangjo de la informacién
incluyen 1) acceso limitado a las fuentes disponibles, 2) conjuntos de datos pobremente
documentados, 3) informacion organizada y estructurada de manera no estandarizada, y 4) ausencia de
politicas de acceso, uso, intercambio y diseminacion de informacion a nivel tanto institucional como
interingtitucional. La solucion de estos problemas debe considerar € hecho que existen muchas
organizaciones, personas e iniciativas involucradas en la generacion y utilizacion de informacion
sobre la biodiversidad del pais, y que cada grupo tiene intereses particulares y dinamicas propias de
investigacion. De igual forma es importante reconocer que existen multiples procesos y roles
relacionados con la gestién de informacién, que abarcan desde la generacién de datos primarios hasta
la demanda de informacion altamente procesada y sintetizada.

Otro punto clave para tener en cuenta son los distintos tipos de datos e informacion que pueden estar
involucrados en los procesos de construccion de conocimiento sobre biodiversidad. Por un lado,
existen datos primarios gque se refieren a unidades bioldgicas en distintos niveles de organizacion,
desde el genético hasta € ecosistémico; los gemplares depositados en colecciones bioldgicas, las
muestras de tejidos, las observaciones de organismos en campo o las iméagenes de satélite para
caracterizar paisges son g emplos de registros biologicos. Este tipo de datos representa uno de los
principales insumos para realizar actividades de investigacion basica, y pueden ser utilizados para
multiples propdésitos en la medida que estén bien documentados y apropiadamente estructurados.
También existen fuentes de informacion secundaria, que por lo general se basan en andlisis,

! Bello, JC (2002) Marco conceptual y metodolégico del Sistema de Informacién en Biodiversidad, con
particular referencia al Proyecto Andes. Documento interno, primera version. Instituto Humboldt, Bogota.



procesamientos o interpretaciones realizadas sobre los datos primarios, y que son principalmente
usadas para consulta; los documentos escritos son quiza € gjemplo mas comin de este tipo de
informacion. De otra parte, existen datos de referencia que son comunes a muchas fuentes de
informacion y que resultan fundamentales para mantener la consistencia de las mismas y facilitar su
interoperabilidad; ejemplos de esta categoria son los archivos de autoridad taxondmica, |os tesauros y
los gaceteros geograficos. En la mayoria de |os casos este tipo de datos se refiere a indices de nombres
0 términos, cuya elaboracion requiere un ato grado de consenso entre los grupos involucrados en su
desarrollo 0 en su utilizacion. Finalmente existen metadatos, que son descripciones estructuradas y
completas de otros datos o conjuntos de datos, siendo esenciales para asegurar la visibilidad y
disponibilidad de las fuentes de informacién a través del tiempo. Cada uno de estos tipos de datos
implica estrategias y objetivos distintos en e marco de un sistema de informacion; por gemplo,
mientras |os registros biol 6gicos pueden administrarse en un ambiente completamente distribuido, los
conjuntos de datos de referencia (como los tesauros) preferiblemente deben ser administrados por una
sola organizacion.

Para resolver los anteriores problemas y condiciones, un sistema de informacion en biodiversidad
ideal mente deberia:

Permitir la gestion de informacion de manera abierta y distribuida, considerando la participacion
de multiples personas y organi zaciones espaci almente separadas.

Basarse en estdndares y protocolos, en la medida de lo posible vaidados en € contexto
internacional .

Promover € uso de tecnologias que faciliten el intercambio y laintegracion de informacion.

Ser flexible en e desarrollo de contenidos, particularmente en relacion con la definicion de
necesidades y prioridades.

Atender demandas especificas en términos de productos o servicios de informacién, y
considerando una definicion previay clara de los publicos objetivo.

|I. Proposito

La politica para la gestién de datos e informacidon del Instituto de Investigacion de Recursos
Bioldgicos Alexander von Humboldt consiste en el montgje, puesta en marcha y mantenimiento de un
Sistema de Informacién en el marco del cual se gestionen datos e informacion sobre la biodiversidad
de Colombiay que:

proporcione las herramientas técnicas, metodol 6gicas, normativas y politicas para el intercambio
de datos e informacion, evitando su centralizacion

esté soportado por una infraestructura tal que permita la gestion eficiente de datos e informacién
sobre biodiversidad

se base en estandares internacionales parala administracion de los datos y lainformacion
establezca vincul os con individuos y organizaciones

incentive las sinergias y permita la interaccion de diversos actores en multiples niveles de
comunicacion e intercambio

En general, mediante la politica se busca dar lineamientos para la gestion eficiente de datos e
informacion sobre biodiversidad en un marco institucional. En términos especificos, los objetivos de
la politica son:

1. Proporcionar un marco institucional para la gestion de informacién sobre biodiversidad en €l
Instituto Humbol dt mediante la puesta en marcha de un Sistema de Informacion



2. Establecer los medios para hacer visible la informacion sobre biodiversidad colombiana
existente dentro y fuera del Instituto Humboldt y fomentar la documentacién de nueva
informacion

3. Generar los lineamientos e instrumentos para estandarizar los procesos de generacion de
informacion a interior del Instituto y promover la implementaciéon de dichos estandares e
instrumentos en otras entidades de interés

4. Dar pautas y diseflar mecanismos para facilitar € intercambio de informacion sobre
biodiversidad en € pais, de una manera transparente y confiable

5. Brindar herramientas para fomentar la cooperacion y los vinculos con las entidades
involucradas en la investigaci6n sobre biodiversidad

6. Posicionar la gestion de datos e informacion sobre biodiversidad en las agendas institucionales
de las entidades involucradas en €l pais

7. Establecer los mecanismos para integrar el Sistema de Informacién sobre Biodiversidad en €
marco del Sistema de Informacién Ambiental para Colombia

[11. Enfoque general

a. La politica propuesta se enfoca a intercambio de datos e informacion sobre biodiversidad en un
ambiente controlado, de forma distribuida, en oposicion a las propuestas tradicionales de recol eccion,
centralizacion y control delos datos e informacion con acceso restringido.

b. Para la gestion de datos e informacion sobre biodiversidad en un nivel institucional se consideran
necesarios |os siguientes componentes (Busby 2000):

- Un mecanismo de coordinacion

- Unainfraestructurafisica para establecer lared de datos e informacién

- Conjuntos de datos centrales (o de referencia) y distribuidos

- Herramientas de andlisis y diseminacion

- Estandares, directrices y procedimientos en los cuales se basa € sistema para su operacion

c. Los actores (individuos y organizaciones) que interactlan a través del sistema se organizan, de
forma gruesa, segun los siguientes roles:

Involucrados: son los actores que generan y administran datos e informacion sobre biodiversidad de
forma distribuida, o participan directamente en la coordinacion del Sistema o subsistemas
establecidos.

Interesados: utilizan datos e informacion sobre biodiversidad sin generarla o administrarla; buscan
acceder a diversos recursos de informacion a través de los medios disponibles.

Publico en general: personas que no tienen un interés especifico sobre los datos y la informacién
sobre biodiversidad, pero si pueden hacer uso de los productos de informacién que se generen; estas
personas no buscan acceder a los recursos de informacion, pero podrian sacar provecho de €ellos s
estos |legaran a su entorno.

En e presente documento de politica se utilizarén estos roles, ademés del mecanismo de coordinacion
(en este caso €l Equipo Coordinador del Sistema de Informacion sobre Biodiversidad o EC-SIB), para



describir los lineamientos, estrategias y procedimientos asociados a la gestion de datos e informacion
en el @mbito institucional.

V. Lineamientosy estrategias

La estrategia para implementar una politica institucional para la gestion de datos e informacion,
consiste en asegurar:

Ladisponibilidad de los datos e informacion en el largo plazo
Lacalidad de los datos e informacion

Lainteroperabilidad de los datos e informacion
Lavisibilidad y accesibilidad de |os datos e informacion

Son tres los lineamientos dados para asegurar € cumplimiento de esta estrategia: la generacion de
capacidad, €l establecimiento de infraestructura y la definicidn y gestion eficiente de contenidos, en
concordancia con |os principios planteados anteriormente. Con base en estos lineamientos, o ges de
implementacion, se busca garantizar que las condiciones de disponibilidad, calidad, interoperabilidad,
visibilidad y accesibilidad, se cumplan.

1. CREAR CAPACIDAD

1.1. La capacidad es la base de habilidades y conocimientos en el mango de herramientas
procedimentales, técnicas, informaticas y normativas para la gestion eficiente de los datos sobre
biodiversidad en un ambiente controlado. En € concepto de capacidad también se involucra la base de
recursos (humanos y fisicos, entre otros), con que se cuenta para esa gestion.

1.2. La creacién de capacidad es la incorporacién en las personas (y por extension en las
organizaciones), de las herramientas mencionadas, para la implementacion del Sistema. A nivel
institucional, esto se logra a través de capacitacion y actividades de acompafiamiento; en lo sistémico,
se precisa la estructuracion apropiada de los actores del sistema segun sus roles y de los recursos
financieros, técnicos y humanos requeridos.

Estructura del Sistema a nivel institucional (1AvH)
- Equipo Coordinador del SIB

- Involucrados internos, involucrados externos. red de administradores de datos e
informacion
- Interesadosy publico en general: usuarios de datos e informacion
1.3. El funcionamiento del sistema a nivel instituciona es liderado por un equipo de personas que

velan por la coherencia y viabilidad de los procesos de montge y marcha del sistema, e Equipo
Coordinador del SIB 0o EC-SIB.

1.4. En la gestion de datos e informacion interacttan usuarios del sistema (involucrados, internos o
externos, que generan y administran informacion) y usuarios de la informacion (interesados, que
acceden alainformacién para su uso, o el publico en general).

1.5. Los involucrados conforman una red de administradores de datos e informacion sobre
biodiversidad.



1.6. Losinteresados y € publico en general, son los usuarios de datos e infor macion.

Responsabilidades de los actores del Sistema segin susroles
- Equipo Coordinador del SIB
- Involucrados
- Interesados
- Pdblico en genera
Equipo Coordinador: EC-SIB

1.7. El EC-SIB es un grupo de investigadores vinculados a Instituto Humboldt que vela por la puesta
en marcha y mantenimiento de las condiciones de infraestructura, capacidad institucional y contenidos
del Sistema de Informacion sobre Biodiversidad y tiene como compromisos:

o Disefiar, concertar y velar por e cumplimiento de una politica interna para la gestion de
datos e informacion sobre biodiversidad en el marco institucional

o Formular las condiciones de manegjo del Sistema
o Documentar y cumplir los procedimientos requeridos para el funcionamiento del Sistema

o Generar las relaciones dentro del Instituto y a nivel interinstitucional, requeridas para
garantizar la gestion eficiente de los datos e informacion sobre biodiversidad estructurados
internamente

o Llevar acabo unaplaneacion de las metas y actividades necesarias para el cumplimiento de
la mision del SIB, y velar por su cumplimiento, teniendo en cuenta las condiciones del
Instituto relacionadas con la gestion de informacion

o Gestionar recursos financieros para garantizar la continuidad de las |abores del SIB

o Velar por laintegridad de los recursos fisicos, financieros y de informacion dados al EC-
SIB parala puesta en marchay mantenimiento del SIB

o Cumplir con las funciones, normas, métodos y procedimientos establecidos en € presente
documento de politica

Involucrados (también |lamados administradores)

1.8. Los involucrados son usuarios del sistema, es decir, a generar y administrar informacion,
utilizan la infraestructura, los métodos, procedimientos, estandares, normas y en general, todas las
herramientas desarrolladas y administradas por €l EC-SIB para la gestion de informacion en €
ambiente del SIB. También se denominan administradores de datos e informacion y constituyen la
red de administradores de datos e informacion sobre biodiversidad, siendo cada uno de estos
administradores o involucrados, nodos de dichared.

1.9. En general, como involucrados se define a los investigadores 0 miembros de grupos (internos o
externos a Ingtituto) que llevan a cabo labores de compilacion, administracion, definicion de
condiciones de acceso y uso, mantenimiento y documentacion de los datos y la informacion
provenientes de sus grupos de trabajo.



1.10. Los involucrados internos son personas vinculadas a Instituto Humboldt a través de sus
diferentes lineas, programas, proyectos o unidades, y que “realizan actividades de investigacion y
participan en la produccion de datos e informacion”?.

1.11. Por involucrados externos se tiene ainvestigadores o entidades que generan y administran datos
e informacion sobre biodiversidad en e marco de proyectos o iniciativas interinstitucionales lideradas
por €l Instituto Humbol dt.

1.12. Los involucrados participan de manera activa en la aplicacion de estandares y protocolos, las
reglas del juego bésicas para que € intercambio y la interoperabilidad de datos e informacion sea
posible. No basarse en reglas de juego comunes a todos, imposibilitaria un sistema distribuido,
interoperable y con contenidos intercambiabl es.

1.13. Los involucrados internos y externos, en todo caso, tienen las siguientes funciones en términos
de informacion:

o Conforman lared de administradores de datos e informacion a nivel institucional

o Generan datos primarios

o Procesan y administran |os datos

o Generany analizan informacion

o Disefian y gestionan productos de informacion (articul os, libros, otros productos)

1.14. Los compromisos de los involucrados (internos y externos) como actores de primera linea en la
gestion del SIB son®;
o Usar los estandares adoptados en €& marco ingtitucional para la conformacion y
administracion de sus conjuntos de datos

o Documentar apropiadamente todos los conjuntos de datos nuevos y antiguos, que estén
bajo su responsabilidad. Para esto, utilizar € Estandar para la documentacion de metadatos
de conjuntos de datos relacionados con biodiversidad (Rivera et al. 2003) y la herramienta
informatica puesta a disposicion através de laWeb por € EC-SIB

o Mantener actualizados los metadatos disponibles en e catdlogo, con las modificaciones a
gue hayalugar, sobre los conjuntos de datos nuevos y antiguos bajo su responsabilidad

o Durante la conformacién de un nuevo conjunto de datos, utilizar los conjuntos de
referencia puestos a disposicion por € EC-SIB através delaWeb, para:

La correcta documentacion con descriptores, mediante € uso de tesauros y
microtesauros

La verificacion del estado de la informacion taxondémica, mediante € uso de
archivos de autoridad taxondmica (AATS)

La correcta documentacion de métodos y atributos, haciendo uso del catdogo de
métodos y atributos disponible

o Determinar las condiciones de acceso y uso a los datos contenidos en los conjuntos a su
cargo y velar por su cumplimiento, coordinando acciones con €l investigador responsable
del &rea informética dentro del EC-SIB, encaminadas a poner los filtros y dispositivos
necesarios para garantizar e cumplimiento de tales condiciones.

2 Bello, J.C., Guia parala definicién de roles en la gestion interna de informacién. Documento preliminar — uso interno.

| AVvH, diciembre de 2001.

% Basado en: Bello, J.C., Guia paraladefinicién de roles en la gestién interna de informacion. Documento preliminar — uso
interno. | AvH, diciembre de 2001.



o Seguir adecuadamente los procedimientos de seguridad establecidos en e presente
documento de politica

o Asegurar laintegridad fisica de los datos. El administrador de los datos (involucrado) debe
almacenar la informacion en los formatos y medios necesarios para reducir a minimo las
posibilidades de pérdida, dafio, deterioro o acceso no autorizado.

1.15. En generd, es responsabilidad de cada investigador interno o externo involucrado en la gestion
de datos e informacion sobre biodiversidad en e marco institucional, adoptar las normas y
procedimientos plasmados en € presente documento de politica para la gestion de datos e
informacion, a fin de establecer un ambiente controlado para facilitar € cumplimiento de los
lineamientos trazados en ella.

Interesados

1.16. Los interesados usan los datos y la informacion sobre biodiversidad generados en € marco
institucional, con la ayuda de herramientas informéticas desarrolladas para ambiente Web. ES decir,
son usuarios de la informacion, en contraposicién alos involucrados como usuarios del sistema. El
uso de datos e informacién se da segun las condiciones de acceso y uso definidos por los involucrados
para cada conjunto de datos, de acuerdo con los criterios precisados en e presente documento de
politica.

1.17. En generd, los interesados tienen las siguientes funciones en e marco del SIB:

o Acceden adatos primarios disponibles en e marco del SIB
o Procesan los datos y generan informacion
o Acceden ainformacion y productos de informacion disponibles en e marco del SIB
o Utilizan datos, informacién y productos de informacién
1.18. Los compromisos de |os interesados como usuarios de lainformacion, son:

o Cumplir con las condiciones de acceso y uso alos datos y lainformacion, establecidos para
cada conjunto de datos y producto de informacién disponible en el ambiente SIB

o Dar los créditos por € uso de datos o informacion disponibles, segun lo estipulado en los
metadatos correspondientes

o Enviar copias de los productos generados
Pdblico en general

1.19. Este ultimo grupo se define como aquel que no necesita acceder a los datos, informacion o
productos generados por los demas actores del Sistema, pero para e cual seria Util conocer la
informacion disponible en productos de informacion altamente procesada y acceder a conocimientos
dados por la investigacion y gestion sobre la biodiversidad del pais. Puede tratarse de grupos
econdmicos, personas, grupos académicos, que pueden no conocer € potencial de la informacion
sobre biodiversidad, pero para quienes puede ser Util dicha informacion a tenerla a mano, através de
medios que faciliten su uso.

1.20. El publico en general puede utilizar los productos de informacion generados; estos, junto con la
informacion procesada, pueden estar disponibles a través de herramientas Web o publicaciones
(electrénicas o impresas), entre otros formatos.

Tanto para los interesados como para € publico en general estan dirigidos los productos y servicios
de informacién; de la correcta identificacion de sectores 'y “nichos’ en estos publicos, depende que los
productos y servicios se dirijan apropiadamente, y se disefien y produzcan con criterios apropiados de
utilidad, pertinencia, aplicabilidad y permanenciaen € tiempo.



1.21. El publico en general debe comprometerse a los siguientes puntos, en el uso de productos y
servicios de informacion:

o Dar los créditos por € uso de los productos de informacién disponibles a hacer referencia
a€llos o a conformar un nuevo recurso de informacion

o Citar las fuentes cuando sea pertinente

o Aportar ideas parala construccion de nuevos productos y servicios de utilidad para sectores
del pais diferentes alos naturalmente relacionados con € SIB

Generacion de capacidad en e ambito institucional
- Definicion deroles del Sistema seguin actores
- Capacitacion
- Acompafiamiento

1.22. El proceso de generacion de capacidad se inicia con un diagnéstico conjunto del EC-SIB y cada
grupo de trabgjo del Instituto; en él, se identifican las necesidades especificas en torno a la gestion de
datos e informacion sobre biodiversidad, segun las preguntas y métodos de investigacion del grupo,
bien sea un proyecto, programa, unidad o linea prioritaria.

A través del diagnostico se identifican las necesidades de capacitacion y acompafiamiento del grupo.
Igualmente, se identifica la vinculacién directa de grupos externos al Instituto (establecida mediante
convenios, contratos u otro tipo de acuerdos) para la conformacion de conjuntos de datos o la
generacion de informacidn sobre biodiversidad; estos grupos deberan generar sus datos e informacion
sobre biodiversidad de acuerdo con los lineamientos planteados por € EC-SIB y plasmados en este
documento.

En ambos casos, l0s grupos, tanto internos como externos, son definidos como involucrados, al ser
responsables por la generacion y administracion de datos e informacién sobre biodiversidad para e
Instituto y como tales, se benefician de la capacitacion y el acompafiamiento que el EC-SIB determine
necesarios para la integracion de contenidos distribuidos a Sistema. Sin embargo, segun su rol de
involucrados internos o involucrados externos, habra una diferencia en los procesos de capacitacion y
acompariamiento.

1.23. Para apoyar los procesos de generacion y administracion de datos e informacion sobre
biodiversidad, la capacitacion se daen dos niveles generales, a saber:

Capacitacion en el uso de herramientas informéticas genéricas (comerciales), que se utilizan en
el marco de la implementacion del SIB, para el mango de los conjuntos de datos y |a informacion,
tanto distribuidos como centralizados (de referencia). No son beneficiaros de esta capacitacion los
grupos externos al Instituto o involucrados externos.

Entrenamiento en herramientas aplicadas o especificas del SIB: es la capacitacion en
estandares, procedimientos, conceptos, normas y aplicativos que se desarrollan, adaptan o adoptan
parala administracion del Sistema. En su mayoria este entrenamiento es llevado a cabo internamente,
por € Equipo Coordinador del Sistema y de é se benefician los involucrados internos y los
involucrados externos. Este entrenamiento también incluye e relacionado con la utilizaciéon de
recursos de informacion tales como los conjuntos de datos centrales o de referencia; € EC-SIB
entrena atodos los involucrados en:

o El uso de M3Cat como herramienta para la documentacion de metadatos de conjuntos de
datos



o El uso delos archivos de autoridad taxonomica (AATS) — en linea— para verificar el estado
de lainformacion taxondmicaincorporada en |os conjuntos de datos distribuidos

o El uso de tesauros y microtesauros para la asignaciéon correcta de descriptores en los
conjuntos distribuidos

1.24. En € caso de tratarse Unicamente del uso de datos e informacién (por parte de interesados), se
llevara a cabo la divulgacion y diseminacion de métodos para € manegjo de herramientas del Sistema,
tales como los conjuntos de datos de referencia, y parala consulta de datos e informacion provenientes
de conjuntos de datos distribuidos. Para la divulgacion y diseminacion de métodos se utilizara
herrami entas como manuales y guias, en formato electronico y en papel.

1.25. El acompafamiento alos grupos involucrados internos contempl a:

Apoyo conceptual para € disefio de metodologias de captura y procesamiento de datos en
campo Yy escritorio

Definicion de métodos y atributos para los conjuntos de datos
Disefio conjunto de bases de datos

Desarrollo de aplicativos para la administracion de datos y la obtencién y andisis de
informacion sobre biodiversidad (registros bioldgicos, usos y productos de la biodiversidad, aspectos
socioecondmicos)

Apoyo en la documentacion de conjuntos de datos
Desarrollo conjunto de insumos para alimentar y verificar conjuntos de datos de referencia

Apoyo en las relaciones interinstitucionales en términos de gestion de informacion sobre
biodiversidad

1.26. Para el acompafiamiento a grupos o involucrados externos a Instituto, e EC-SIB trabgjara en
los siguientes puntos:

Exploracion de intereses frente a los datos e informacion sobre biodiversidad en e marco
institucional

Herramientas conceptual es y operativas paralaimplementacion del SIB
Diagnéstico de necesidades para la administracion de informacion sobre biodiversidad

Diagnostico de necesidades de capacitacion para la administracion de informacion y apoyo
técnico en laformulacién y g ecucion de un plan a partir del diagndstico

Fortalecimiento de candes para e trabgo interinstituciona (comunicacion expedita,
formulacién de planes de trabajo conjuntos, asignacion de recursos, entre otros)

Apoyo técnico en la formulacion y seguimiento de propuestas de infraestructura para la
administracion de datos e informacion sobre biodiversidad

Apoyo técnico en la definicion de los contenidos de datos e informacion segin necesidades
institucionales

1.27. En términos amplios, para la estrategia de CREAR CAPACIDAD, se toman en cuenta las
siguientes nor mas gener ales:

-El Sistema de Informacion sobre Biodiversidad es un instrumento para e intercambio de
informacion, y no constituye una base o un mecanismo de centralizacion de datos e informacion. Por



el contrario, plantea los medios y procedimientos y genera la capacidad, para distribuir la
administracion de los datos e informacion sobre biodiversidad entre los individuos, entidades y redes
relacionados con & tema en Colombia.

- Los datos e informacién sobre biodiversidad colombiana deben ser accesibles por la mayor cantidad
de personas posible, en concordancia con principios de democracia y equidad contemplados en la
Constitucién Politica de Colombia.

-Siendo un sistema distribuido, e Sistema de Informacién sobre Biodiversidad propende por la
participacion de todos los actores (personas involucradas, interesadas y publico en general) en la
construccion, alimentacion, administracion, uso y generacion de productos de los datos y la
informacion que son objeto de intercambio en el marco del Sistema.

- La generacion de datos o informacion sobre biodiversidad por grupos de trabajo externos a Instituto,
pero vinculados mediante contratos, convenios u otro tipo de acuerdos paratal fin, debera hacerse en
concordancia con los lineamientos establecidos por el EC-SIB y plasmados en e presente documento
de politica o los documentos rel acionados.

-Las relaciones de tipo interinstitucional que se generen por actividades de intercambio de
informacion desde cualquier grupo de trabajo, programa, linea, unidad o proyecto del IAvH, deben
estar enmarcadas en |os parametros y lineamientos establ ecidos por € EC-SIB.

- En respuesta a los diversos mandatos que definen a Instituto Humboldt como responsable por €l
montagje y puesta en marcha de un Sistema de Informacion sobre Biodiversidad para Colombia, €
EC-SIB buscara promover la transferencia de tecnologia en sistemas de informacion (en aspectos
técnicos, normativos y procedimentales, entre otros), a las entidades dentro y fuera del SINA que
estén involucradas con la generacion y uso de informacion sobre biodiversidad en el pais.

2. ESTABLECER INFRAESTRUCTURA

2.1. Consiste en € disefio, implementacion y mantenimiento de los elementos que constituyen la
infraestructura del sistema de informacién, entendiendo como tal, los elementos fisicos (hardware) y
|6gicos (software), las configuraciones o arquitectura del sistemay los procedimientos, como medios
para proporcionar a toda la comunidad los servicios informéticos necesarios para desarrollar sus
actividades.

2.2. El disefio del Sistema de Informacion sobre Biodiversidad se basa en un sistema distribuido de
bases de datos que permiten el intercambio de informacidn de manera transparente y eficiente através
de estédndares implementados con tecnologia en XML. Estos estéandares permiten que aplicaciones
montadas bago diferentes plataformas informaticas puedan gestionar informacion, con minimo
esfuerzo paralograr integrar fuentes de datos fisicamente separadas.

2.3. Fuera de | as decisiones en desarrollos tecnol 6gicos internos para € Instituto Humboldt como base
para la implementacién de un SIB, todas las organizaciones y personas que deseen hacer parte de tal
iniciativa deberan gjustarse a una serie de condiciones que permitiran la integracion de fuentes de
informacion, tales como:

- Todas las fuentes de informacion deberan estar exhaustivamente documentadas mediante
metadatos, de acuerdo con los estandares propuestos por € SIB del Instituto Humbol dt.

- Lastecnologias informaticas seleccionadas deberan permitir el intercambio de informacion en
XML, idealmente de manera nativa o por desarrollos extras efectuados por cada organizacion.



Las normas relativas a las tecnologias se desarrollan de forma més exhaustiva en este mismo
documento.

- Esidea que las estructuras de las bases de datos estén desarrolladas a partir de los estandares
promovidos en el marco del SIB para registros bioldgicos, parametadatosy AATs

M odelo de sistema distribuido

2.4. El desarrollo tecnoldgico de los Ultimos afios ha originado un cambio en la forma de ver los
sistemas de informacion. Se han realizado avances tecnol 6gicos en circuitos el ectronicos, dispositivos
de almacenamiento, aplicaciones y metodologias. Estos cambios tecnol 6gicos van de la mano con la
demanda de los usuarios y de aplicaciones para el mejor aprovechamiento de estos elementos.

Normalmente un usuario comun no percibe los desarroll os rel evantes de nuevos productos; en cambio,
sobre las aplicaciones se demanda permanentemente por mayor funcionalidad y nimero de servicios,
mas flexibilidad y mejor rendimiento. Asi, a disefiar un sistema de informacion o modificar uno ya
existente, se deben buscar maneras para hacer interoperables las soluciones ofrecidas por la tecnologia
disponible a las necesidades de |os usuarios.

Un &reaen lacual las soluciones estén integrando tecnologia con nuevas arquitecturas es €l area de los
sistemas distribuidos de informacion. Esto es, € mango de datos almacenados en computadores
localizados en diferentes sitios y comunicados través de unared. Un caso especifico de estos sistemas
distribuidos es o que se conoce como bases de datos distribuidas.

2.5. El Sistema de Informacion sobre Biodiversidad se ha disefiado de acuerdo con una arquitectura de
objetos y bases de datos distribuidas, que permite cumplir con los objetivos y propdsitos de la presente
politica, aprovechando las caracteristicas inherentes a dicha arquitectura, como son (Coulouris et al,
1994):

- Compartir recursos. € sistema permite compartir 1os recursos de hardware y software como discos,
archivos e impresoras, entre otros, asociados a diversos computadores en lared, sin que estos tengan
gue ser administrados por un computador central.

-Apertura: laaperturade un sistemaes € nivel hastael cual se puede extender adicionandole nuevos
recursos no propietarios. El sistema es abierto e incluye hardware y software de diferentes
compafiias.

-Concurrencia: en € sistema varios procesos operan a mismo tiempo en diferentes computadores en
la red. Estos procesos pueden (aunque no necesariamente) comunicarse con otros durante su
operacion normal.

- Escalabilidad: las capacidades del sistema se pueden incrementar agregando nuevos recursos para
cubrir las nuevas demandas de dicho sistema.

-Tolerancia a fallas: la disponibilidad de varios computadores y € potencial para replicar la
informacion significa que € sistema puede tolerar algunas fallas de hardware y software, incluso, se
puede proveer un servicio degradado s ocurren fallas; la pérdida completa del servicio ocurre sélo
cuando existe unafallaen todalared.

- Independencia de datos: las aplicaciones de usuario estan disefiadas de tal forma gue los cambios
en la definicion u organizacion de los datos no afecten e disefio de la aplicacion. La independencia
de datos se da en dos aspectos: l6gicay fisica



o Independencia ldgica de datos. Los cambios en la estructura |6gica de |a base de datos no
afectan el disefio de la aplicacion.

o Independencia fisica de datos. Se refiere a ocultamiento de los detales sobre las
estructuras de amacenamiento a las aplicaciones de usuario; esto es, la descripcion fisica
de datos puede cambiar sin afectar las aplicaciones de usuario. Por gemplo, los datos
pueden ser movidos de un disco a otro, o la organizacion de los datos puede cambiar
independientemente de las aplicaciones.

- Transparencia: se esconde a usuario la naturaleza distribuida del sistema. Una meta del disefio es
gue los usuarios tengan acceso transparente a los recursos sin necesidad de conocer la distribucion
del sistema. Sin embargo, en muchos casos, dar a los usuarios algo de conocimiento sobre la
organizacion del sistema les permite una mejor utilizacion de los recursos. La transparencia se debe
dar en varios niveles:

o Latransparencia al nivel dered se refiere a que los datos en el sistema se acceden sobre
una red de computadores, sin embargo, las aplicaciones no notan su existencia. La
transparenciaal nivel dered lleva a dos cosas:

Transparencia sobre la localizacion de datos. Esto es, la aplicacion que se usa es
independiente de la ubicacién de los datos en lared y del lugar en donde lleve a
cabo sus operaciones.

Transparencia sobre € esguema de nombramiento. Se logra proporcionando un
nombre Unico a cada elemento 6 base de datos en € sistema. Asi, no se mezcla la
informacion de lalocalizacion con el nombre de labase de datos.

o Latransparencia sobre replicacion de datos se refiere a que si existen réplicas de objetos
de la base de datos, su existencia es controlada por €l sistema, no por e usuario.

o Latransparencia anivel defragmentacion de datos permite que cuando |os objetos de la
bases de datos estan fragmentados, € sistema maneje la conversion de consultas de usuario
definidas sobre relaciones globales a consultas definidas sobre fragmentos. Asi también,
serd necesario mezclar las respuestas a consultas fragmentadas para obtener una sola
respuesta a una consulta global. En este caso, € acceso a bases de datos distribuidas se
hace transparente para el usuario, quien no interviene en la forma como las consultas son
resueltas.

Consultas distribuidas

2.6. Las bases de datos relacionales han influido de manera determinante en el procesamiento de
datos, debido, en parte, a la existencia de lengugjes de consulta avanzados que ayudan a mejorar
significativamente el disefio y desarrollo de aplicaciones, asi como la productividad del usuario final.
Estos lengugjes, ocultan los detalles de bajo nivel acerca de la localizacion fisica de datos, los
lenguajes de bases de datos relacionales permiten la expresion de consultas compleas en una forma
concisay simple.

2.7. Particularmente, para construir la respuesta a una consulta, € usuario no tiene que especificar de
manera precisa el procedimiento que se debe seguir, puesto que tal procedimiento es llevado a cabo
por un modulo del sistema llamado € procesador de consultas, que a su vez utiliza lenguagjes de
consultatales como SQL.

En e sistema, e procesador de consultas permite que los usuarios obtengan acceso a los datos
provenientes de cualquier computador conectado ala red, proporcionando un modo de obtener acceso



uniforme a los datos en forma de tabla desde origenes de datos heterogéneos y, realiza operaciones
para € intercambio de datos entre computadores diferentes. Ademas de elegir € orden de las
operaciones, €l procesador selecciona también los mejores sitios para procesar datos y la forma como
ellos tienen que ser transformados.

2.8. De esta forma, un usuario del SIB sdlo debera realizar consultas a través de interfaces
desarrolladas para ambiente Web para obtener datos de diversos conjuntos fisicamente separados. En
tanto los datos distribuidos estén estructurados a partir de estandares, suficientemente documentados,
integrados al SIB y disponibles, cualquier usuario podra hacer uso de ellos sin que para su consulta
Sea necesario que conozca su ubicacion, conformacion u origen.

Seguridad

2.9. Los errores de una aplicacién, accidentes, desastres naturales, virus informaticos y atagues, no
siempre pueden ser previstos y evitados por un usuario. Si alguna de estas amenazas se materializa,
habra probablemente a una pérdida de los equipos, asi como de los datos. El equipo puede ser
facilmente reemplazado, e incluso, s se dispone de un buen seguro, se podra restaurar sin costo
adicional. Los datos, sin embargo, son un elemento mucho més dedlicado, y si no se dispone de copias
de seguridad actualizadas y fiables, la restauracion de la informacion perdida puede ser un trabajo
extremadamente costoso e incluso imposible.

2.10. Garfinkel y Spafford advierten haciendo una adaptacion libre de una cita célebre que dice “quien
no almacena su pasado, esta condenado a volver ateclearlo”. Dado que un accidente puede ocurrir en
cualquier momento, y que el costo de una copia es ridiculo comparado con €l riesgo de no redlizarla,
sin duda la pieza fundamental de la seguridad informéatica la constituyen los respaldos o copias de
seguridad (backups).

2.11. Respaldar lainformacién consiste en duplicarla como medida preventiva, para poder acceder a
la copia en caso de que € original se pierda o dafie. Realizar copias de seguridad es una de las
précticas més criticas dentro de la administracion de seguridad de un sistema informético. La
diferencia entre un pequefio incidente y un desastre irremediable estriba en mantener o no copias de
seguridad vélidas, completasy al dia.

L as copias de seguridad pueden ayudar a recuperar informacion perdida por incidentes como:

o Erroresde usuarios: s un usuario borra archivos accidentalmente.

o FErrores del persona de administracion del sistema: por e€emplo, s se borra
accidentalmente una cuenta todavia activa.

o Falosdehardware: si se dafia un disco, habitualmente no se podra acceder a su contenido.

o Falos del software: agunas deficiencias en los programas pueden hacer que se pierda
parcial o totalmente lainformacion.

o Accesos no autorizados: personas que pueden acceder directamente o a través de la red,
para alterar lainformacion de los datos.

o Robos, desastres naturales.

2.12. Probablemente hacer frente a estas circunstancias sea molesto y costoso en tiempo, pero si se
dispone de copias de seguridad, se puede tener la certeza de restaurar los datos tal y como estaban la
tltima vez que se realizo la copia. Por lo tanto, es de vital importancia realizar las copias con una
determinada periodicidad, asegurando gue son correctas y que son guardadas apropiadamente.



La descripcion completa de los procedimientos de seguridad se desarrolla en la seccién a.6.2. del
anexo Procedimientos para la gestién de datos e informacion sobre biodiversidad en € Instituto
Humbol dt.

Tecnologias

2.13. Para cada uno de los componentes involucrados en € disefio del SIB, se ha seleccionado una
serie de tecnologias informaticas que permitirdn sacar € mejor provecho a la capacidad de
procesamiento de lainformacién, aseguraran la calidad y viabilidad de los datos disponibles, asi como
la eficiencia para €l andlisis por parte de los investigadores del Instituto Humboldt y otros grupos
interesados.

- Motores de bases de datos

- Lenguajes de programacion

- Acceso a conjuntos de datos (por fuera de Internet y a traves de Internet)
M otores de bases de datos

2.14. Para los conjuntos de datos centrales, PostgreSQL constituye la opcion seleccionada por ser
econémico y de buen rendimiento durante las primeras etapas de formacion del Sistema de
Informacion sobre Biodiversidad. Como ventajas principales tiene que es un motor de bases de datos
de codigo abierto, que cumple con las especificaciones ANS SQL-92 lo cual asegura facilidad para
migrar datos y estructuras a otros motores comerciales mas potentes como Oracle. Se encuentra
disefiado para sistemas UNIX de acuerdo con las caracteristicas de nuestros servidores (Linux), que
ofrecen excelente seguridad y capacidad de respuesta a bajos precios. Por otro lado, soporta tipos de
datos geométricos para uso con coberturas geogréficas, con opciones de busgueda y cruces de
coberturas construidos nativamente dentro del motor, lo cual asegura mayor rendimiento del que se
podria obtener mediante programas €l aborados por terceros.

2.15. Entre las opciones no comerciaes de motores de bases de datos, MySQL constituye la principal
competencia de PostgreSQL a nivel mundial. Aunque las pruebas en velocidad de respuesta son
superiores, MySQL no cumple con las especificaciones ANS SQL—92, lo cual dificultalamigracion de
estructuras construidas en este motor a otros motores. Esto incluye la ausencia de atomicidad en la
gjecucion de transacciones, no soporta procedimientos almacenados ni vistas de las tablas, tampoco
gjecuta verificacion de integridad referencial, y no ofrece tipos de datos geométricos para uso en
extraccion y andlisis de informacion geogréfica. Estas junto con muchas otras razones eiminan a
MySQL del paquete de opciones para € Instituto.

PostgreSQL tiene como principa desventgja su menor velocidad de respuesta comparativamente con
otros motores comerciales como Oracle y SQL — Server, e incluso menor que la que presenta su
principa adversario MySQL. Sin embargo, dada la capacidad econdmica de la mayoria de
instituciones que trabajan sobre biodiversidad en Colombia, es importante disponer de soluciones
econdémicas y de excelente calidad como lo ofrecido por PostgreSQL. De acuerdo con las necesidades
de cada organizacion, el equipo de desarrollo se deberd asegurar de establecer mecanismos que
permitan la migracion de datos y estructuras a otros motores como Oracle parafacilitar el crecimiento
en capacidad tecnol 6gica cuando sea necesario.

2.16. Para € desarrollo de bases de datos distribuidas del Instituto Humboldt, para ser utilizadas al
interior del Instituto y en organizaciones externas, SQL—Server, MSDE y Jet constituyen las opciones
seleccionadas.



Estos motores presentan varias ventgas. funcionan bajo ambientes Windows (que constituye €l
sistema operativo mas ampliamente utilizado en Latinoamérica), emplean tecnologia de punta que
asegura capacidad eficiente de gestion de informacion e intercambio de datos en XML vy, ofrecen
herramientas que permiten a los usuarios sacar méximo provecho de sus datos mas ala de las
herramientas construidas por equipos de desarrollo. En este punto es importante aclarar que Jet 4.0
esta en capacidad de gestionar informacion cumpliendo con e estandar ANSI SQL — 92.

Otra importante ventaja es que estos motores permiten la elaboracion rapida de aplicaciones a bajo
costo mediante su desarrollo en MS Access, que facilita el disefio de aplicaciones para funcionamiento
en ambientes distribuidos y sin acceso a redes basadas en sistemas centralizados (p. g. durante la
sistematizaciéon de datos de gjemplares de colecciones en un portétil aislado), asi como una mayor
transparencia para e investigador acerca del estado de sus datos y la forma como puede sacarles
provecho, mediante las herramientas que Access provee paratal fin.

L enguajes de programacion

2.17. Laprogramacion de interfaces de usuario para cada base de datos dependera del perfil de trabajo
de cada una de €ellas. Asi, dependiendo de la plataforma sobre la cual se gecute la aplicacion parala
base, se preferiran Visual Basic, Java2 y C++ como lenguajes de programacion, € primero debido a
las velocidades de desarrollo que son superiores a otras opciones en el mercado, € segundo por ser
altamente transportable entre plataformas, y e tercero por su eficiencia en velocidad de
procesamiento de informacion.

2.18. Para motores de intercambio de datos, Perl es la opcién seleccionada debido a su sencillez e
interoperabilidad, asegurando de esta forma que se puedan gestionar e integrar datos entre motores de
bases de datos de manera eficiente a pesar de las diferencias en implementaciones y estructuras,
siempre através de los estandares formulados y adoptados.

Acceso aconjuntos de datos

2.19. El acceso a los conjuntos de datos se realizara de diferentes formas para toda la informacion
disponible en e marco del SIB, ya sea por medios fuera de linea 0 medios en linea.

Acceso por fuera de Internet

2.20. Muchas organizaciones en Colombia no tienen acceso a redes de informacion que les permita
tener acceso en tiempo rea a fuentes disponibles por Internet. Dada esta restriccion en la
infraestructura de nuestro pais, todos los desarrollos informaticos deben planear capacidad de
intercambio de informacion en XML en archivos disponibles en medios magnéticos u opticos. De esta
forma, cada aplicacién incluird motores elaborados en Visual Basic, Java, C++ o Perl, dependiendo
del tipo de base de datos sobre la cual se estan desarrollando soluciones. Basados en esta estructura
general de intercambio de cualquier tipo de informacion biolégica o0 socioeconémica, se espera
asegurar para todas las organizaciones que estén interesadas en participar del SIB, que sus datos y los
datos de otras fuentes externas estén potencialmente disponibles para cada organizacion gue tenga
acceso alos mismos.

2.21. lguadmente se espera que la informacion resultante de investigaciones llevadas a cabo
conjuntamente entre varias instituciones, sea administrada de acuerdo con los estandares propuestos
en el marco institucional, de formata que e aseguramiento de calidad y potencia de integracion alas
bases de datos a cargo de |as instituciones sea maximo.

Acceso a través de I nternet




2.22. El acceso a datos por Internet se realizard haciendo uso del protocolo http. Aunque diversas
organizaciones arededor del mundo estan haciendo uso de métodos de acceso a datos a través del
protocolo Z39.50, este no se encuentra implementado en Latinoamérica de manera generalizada, y su
uso alin no garantiza una mayor eficiencia en el acceso a los datos, como ha sido comprobado por
otras redes de informacién, tales como la REMIB de Conabio® que utiliza http y ofrece e mejor
rendimiento comparativo sobre otras propuestas a nivel mundial basadas en € 239.50.

2.23. Una de las mayores dificultades para un mecanismo de integracion de datos distribuidos via
Web, radica en que los conjuntos de datos son elaborados con diferentes esquemas. Por este motivo, se
esta experimentando internamente en @ Instituto Humboldt para elaborar motores capaces de cruzar
bases de datos con base en los estdndares de informacién y los metadatos disponibles para cada base
de datos, con miras a hacer |0 mapeos necesarios para ofrecer como resultado datos consistentes e
integrados. Este motor basard sus busquedas en andlisis de una base de datos centralizada, que
contendra metadatos de todos los conjuntos de datos disponibles en las instituciones participantes del
SIB. En una primera etapa, se desarrollara un gateway en C para acceso a los datos distribuidos, que
devolvera datos en XML al usuario, a través de su explorador de Internet, con base en solicitudes de
datos a fuentes distribuidas arededor del pais. En una etapa posterior, serd e cliente directamente,
mediante €l uso de applets de java, quien tendra acceso a las fuentes distribuidas para efectuar la
integracion en su equipo mediante procesamiento distribuido y no centralizado como ocurrira en €
caso del gateway.

2.24. Paralos conjuntos de datos centrales (los cuales son criticos para € aseguramiento de calidad de
lainformacion y para el aseguramiento del potencial de integracion de datos), se elaboraran paginas de
acceso via Internet en Java2, que devolveran conjuntos de datos en XML, de acuerdo con los
estandares establecidos, dando la posibilidad de integrar datos de estos conjuntos a bases de datos
distribuidas en construccion. Es importante recalcar en este punto gque los conjuntos de datos centrales
serdn elaborados bajo la coordinacion directa del EC-SIB para aunar esfuerzos con las demas
instituciones interesadas y asegurar alin mas la calidad de dichas fuentes.

* REMIB: Red Mundial de Informacion sobre Biodiversidad
CONABIO: Comision nacional para el conocimiento y uso de la biodiversidad, de México.

©



3. DEFINIRY GESTIONAR EFICIENTEMENTE CONTENIDOS
Contenidos y conjuntos de datos

3.1. Los contenidos son a la vez materia prima y producto terminado del SIB, pues con ellos se
alimenta e sistema y posteriormente son devueltos como datos o como productos de informacion.
Pero en todo caso, estos datos e informacion siempre serén insumos para el analisis y la construccién
de conocimiento para la conservacion y € uso sostenible de la biodiversidad, € fin dltimo del sistema
de informacion sobre biodiversidad establecido al nivel institucional.

3.2. Existen dos tipos de conjuntos de datos en € marco del SIB desde al aspecto de los contenidos:
por un lado, los conjuntos de datos distribuidos; son los contenidos sobre registros biolégicos
propiamente dichos, o de elementos que tienen la capacidad de operar sobre la biodiversidad (usos,
productos), que son administrados en €l marco del Sistema pero cuyos responsables son actores
diferentes del Equipo Coordinador, es decir, a cargo de dichos conjuntos estan los involucrados.

3.3. Por otro lado, estén los conjuntos de datos de referencia o centrales, gue son administrados en
su totalidad por el Equipo Coordinador del Sistemay constituyen lenguajes controlados alos cuales se
debe hacer referencia cuando se esté en el proceso de conformacion de conjuntos distribuidos de datos
sobre biodiversidad. Los conjuntos de referencia del SIB son: los archivos de autoridad taxondmica,
el catalogo de métodos y atributos, los tesauros de términos, €l catalogo de metadatos asociados a los
conjuntos de datos disponibles en el Sistemay el gacetero digital. Cabe aclarar que alin cuando €l
catdlogo de metadatos es un conjunto de referencia y su estructura se administra de manera
centralizada, su alimentacion y la administracion de sus contenidos se hace de forma distribuida, por
los respectivos administradores de |os conjuntos de datos a documentar.

3.4. Los conjuntos de datos de referencia son de libre acceso y uso, y estan disponibles para ser
consultados y enriquecidos por todos los usuarios del sistema. Los conjuntos distribuidos, a su vez,
pueden tener restricciones definidas por sus generadores o administradores, pero en todo caso, todos
los conjuntos deben ser administrados basdndose en estandares, a fin de que puedan estar disponibles
en cualquier momento y lugar de acuerdo con las condiciones de acceso y uso que | es sean asignadas.

3.5. En el marco del SIB, e objetivo en torno a los contenidos no es “recolectar” datos e informacion
de manera centralizada, sino generar en los actores externos a Equipo Coordinador las condiciones
basicas de infraestructura'y capacidad para que €l intercambio sea posible.

Estandares

3.6. Los ESTANDARES son las reglas de juego fundamentales para la interoperabilidad del sistema.
Como es de esperar, |os estdndares son genéricos, obligatorios y no permiten particularidades, afin de
conservar la universalidad de los datos e informacion a administrar en e marco del SIB. Si bien los
diferentes estandares disponibles en ese marco son relativamente flexibles (definen campos no
obligatorios ademas de los obligatorios), ellos como tal son de obligatoria aplicacién para que sea
posible el funcionamiento del sistemay se faciliten las actividades encaminadas a compartir datos e
informaci6n sobre biodiversidad en € pais.

3.7. Otra forma de estandarizar contenidos esta representada en los conjuntos de datos de referencia,
los cuales constituyen lenguajes controlados que se utilizan para referir y unificar aspectos
particulares de los datos; tal como se explico en el numeral correspondiente (3.4.), ellos aportan datos



de referencia en términos de nomenclatura, descripcion, métodos y atributos, a cualquier persona que
conforma un conjunto de datos sobre biodiversidad.

3.8. Los estandares son mecanismos usados en |a recoleccion, manegjo e intercambio de datos. Entre
los beneficios de su adopcion e implementacion estén (WCMC 1996, 1998):
Se reducen |os costos de realizar transacciones de intercambio de datos
Seincrementa lainteroperabilidad de |os datos
Sefacilitala comparacion de resultados en espacio y tiempo, y entre diferentes recursos
Seincrementala eficienciaen el intercambio de datos

3.9. En el marco institucional se propone tres estandares basicos:

Esténdar para la documentacién de registros bioldgicos (Rivera-Gutiérrez et a 2003): a través del
cual se establecen los parametros minimos requeridos para la construccion de conjuntos de datos
de registros bioldgicos. Es lo suficientemente robusto como para soportar otro tipo de conjuntos,
tales como los de datos socioecondmicos, cuando estos se refieren a aspectos o procesos que
operan con la biodiversidad. Este estandar esta compuesto por |as siguientes partes:

o Estructura del estandar: explica € contenido del estandar y las formas de expresion de
dicho contenido

o Contenido del estandar

o Anexo: contiene las formas de representacion de fechas, horas, direcciones e ectronicas,
coordenadas geograficas y nombres de autores y editores.

o Glosario
Estandar para la documentacion de metadatos de conjuntos de datos relacionados con

biodiversidad (Rivera-Gutiérrez et al. 2003): para la documentacién de conjuntos de datos y
documentos escritos. Este estandar esta compuesto por |as siguientes partes:

o Estructura del estandar: explica € contenido del estandar y las formas de expresion de
dicho contenido

o Contenido del estandar: tiene siete secciones principales (con lainformacion necesaria para
documentar los conjuntos de datos) y dos secciones adicionales (recurrentes), que se
utilizan para completar |a documentacion de las principal es.

o Anexo: contiene las formas de representacion de fechas, horas, direcciones e ectronicas,
coordenadas geogréaficas y nombres de autores y editores.

o Glosario
Estéandar para la compilacion de archivos de autoridad taxondémica (Trujillo-Motta et al. 2003):

define los contenidos y la estructura de los elementos de datos que conforman el AAT. Este
estandar esta compuesto por |as siguientes partes:

o Estructuradel estandar:

o Contenido del estdndar: conformado por e catdogo taxondmico, que describe los
elementos de datos requeridos para documentar |os taxa que conforman el AAT.

o Anexo: contiene las formas de representacion de fechas, horas, direcciones electrénicas,
coordenadas geogréaficas y nombres de autores y editores.
o Glosario
Aunque los criterios que describen la documentacion de los metadatos de cada AAT no estan

considerados en e cuerpo del estandar, dicha informacion debera ser registrada segun los
pardmetros establecidos por € “Estandar para la documentacion de metadatos de conjuntos de



datos” elaborado por € Sistema de Informacion sobre Biodiversidad del Instituto Humboldt
(Rivera-Gutiérrez et al. 2003).

3.10. Los anteriores estandares se presentan en forma de documentos escritos, en los cuaes se
presenta una guia para su UsO y una estructura de datos propuesta, ademés de los estandares
propiamente dichos. (V éase http://www.humboldt.org.co/sib/herramientas).

Conjuntos de datos distribuidos

3.11. La gestion de datos en € marco instituciona debe hacerse bgjo |os estandares propuestos por €l
EC-SIB, de tal manera que se permita el intercambio de informacion y se garantice la uniformidad
parafacilitar é control delacalidad de los datos. Cada grupo involucrado es responsable por asegurar
que los datos provenientes de sus proyectos sean documentados y gestionados segun los estandares
acordados.

3.12. En € caso de conjuntos de datos antiguos (previos a la implementacion de esta politica), 1o0s
cuales no cumplen con los estandares, deberan tener un tratamiento especial y probablemente no
puedan ser integrados como fuentes distribuidas de consulta. Los datos de estos conjuntos se podran
hacer disponibles a través de métodos directos de consulta (fuera de red), aunque deberan ser
documentados como conjuntos, razon por la cua sus metadatos si deberan quedar disponibles
especificando su formato y condiciones de acceso.

3.13. El EC-SIB podra colaborar, bajo solicitud directadel responsable, en € disefio e implementacion
de herramientas metodologicas y conceptuales para la coleccién de datos, que fomenten la
interoperabilidad.

Conjuntos de datos de referencia (centrales)
- Tesauro de términos sobre biodiversidad
- Catdlogo de métodosy atributos
- Archivos de autoridad taxonémica
Tesauro de términos sobre biodiversidad

3.14. De acuerdo con € EC-SIB, un tesauro de términos es “un conjunto controlado y dinamico de
términos que tienen entre ellos relaciones seméanticas y genéricas y que se aplica a un dominio
particular del conocimiento” (Rivera-Gutiérrez et al., 2002). Segin € ICONTEC (NTC 1476), un
tesauro es “eé vocabulario de un lenguagje de indexacién controlado, formalmente organizado para
explicitar lasrelaciones a priori entre conceptos’.

Fisicamente, €l tesauro es una base de datos en la cual cada registro corresponde a un término,
vinculado con otro u otros; los términos pueden ser vadidos o no validos, y en cualquiera de las dos
categorias funcionan como entradas a tesauro.

3.15. El tesauro de términos sobre biodiversidad para Colombia es desarrollado bajo €l liderazgo del
EC-SIB con la colaboraciéon de organizaciones e investigadores expertos, su uso se documenta de
formamés ampliaen e anexo 2.b sobre procedimientos.

3.16. Laimportancia del tesauro de términos sobre biodiversidad, puede resumirse en los siguientes
puntos:



Ofrece una informacion jerarquizada, junto con sus términos relacionados y sinbnimos, con €
proposito de proponer un conjunto autorizado de términos del lengugje natural que permita
facilitar 1a recuperacion de informacion sobre un tema especifico.

Proporciona un lenguaje o un conjunto de términos normalizados que describen un area temética.

Asegura a usuario encontrar todos los posibles items relacionados con un concepto dado, siempre
gue cada uno esté asociado con un término, o vinculado con un grupo de términos sindnimos.

Elimina obstacul os de compatibilidad entre contenidos.

Facilita el acceso ala informacion contenida dentro de una base de datos o dentro de un grupo de
bases de datos, cubriendo una disciplina como un todo.

3.17. El tesauro disponible através del SIB es Gtil para:

Guiar la busgueda de un tema especifico usando |as relaciones de parentesco entre |os términos, de
modo que la informacion de respuesta a una consulta sea recuperada arededor de las relaciones
definidas entre éstos.

Formar puentes hacia todos |os aspectos relacionados con la biodiversidad: su conocimiento, su
conservacion y su uso.

Dar claridad los conceptos y temas relacionados con la biodiversidad, ofreciendo una informacion
estructurada consistentemente.

Controlar y estructurar €l vocabulario para usar en indexacion, almacenamiento y recuperacion de
lainformacion asociada a un temaen particular.

Comparar los términos empleados por |os usuarios con los términos elegidos por e indexador. De
esta manera, un item o un concepto siempre esta definido por un Unico término con vinculos a
sinGnimos y términos rel acionados.

3.18. El proceso de gestion de los tesauros (que considera desde su generacion hasta su divulgacion),
puede resumirse en |os siguientes pasos.

Compilacién y verificacion de los tesauros
Ingreso de términos a los tesauros
Administracion de los tesauros

Uso e intercambio de los tesauros

3.19. Mediante la compilacion se “aimenta’ el tesauro de términos como conjunto de datos central o
de referencia; esta aimentacion o compilacion se realiza con la asesoria de especialistas en los
diferentes temas relacionados con biodiversidad. La verificacion, por su parte, se hace desde dos
puntos de vista: conceptual y formal; mientras la verificacion conceptual se hace también con los
especialistas, laformalizacion del lenguaje sera responsabilidad del administrador de tesauros.

El proceso de verificacion serealiza atraves de las siguientes estrategias:

°  Acuerdos de servicios: diversos grupos de trabgo del Instituto Humboldt asesoran a EC-SIB
en lavalidacion de términos paraingresar a tesauro.
Convenios de cooperacion: se aprovecha la capacidad de entidades involucradas en e ambito
académico e investigativo paralarevision y validacion de los términos colectados y depurados
por el EC-SIB.




° Revision por pares. ideal mente |os términos deben ser validados por pares académicos, quienes
bajo la figura de “evaluacion” pueden robustecer las propuestas iniciales del EC-SIB. Podria
contarse con la colaboracion de los investigadores que gjercen como evaluadores para Biota
Colombiana u otros expertos reconocidos dependiendo del area de interés.

° Contratacién para construccion: colaboracion de personas o entidades expertas en diversas
areas del conocimiento, para la seleccion, estructuracion y validacion de microtesauros o
grupos de términos particulares.

°  Colaboraciones espontaneas. son colaboraciones en linea a través del aplicativo para tesauros
en Internet y de los formularios de “ Ayudenos’ o “Contéactenos’ en linea.

3.20 El ingreso de los términos de los tesaur os, se realiza a través del procedimiento definido para
tal fin, descrito en & documento “Propuesta para la implementacion de los tesauros sobre
biodiversidad en el IAVH” (Waldrén, 2003).

3.21 Paralaadministracion de los tesauros, € EC-SIB tiene en cuenta las siguientes reglas:

o Los tesauros son administrados de manera centralizada por € EC-SIB, que asegurara €
cumplimiento de los procedimientos de administracién establecidos.

o Paralaadministracién central de los tesauros, € EC-SIB asigna a una persona dedicada a
tal labor (administrador de tesauros), aunque su elaboracion requiere consensos con grupos
de trabgjo en cadatema.

o Los tesauros deben ser almacenados en forma segura y adecuada, y deben establecerse y
cumplirse medidas que aseguren la integridad de la informacién que contienen, para
garantizar su permanenciaen €l largo plazo.

o El proceso de actualizacion de los tesauros sera constante y estara a cargo del
administrador de tesauros.

o El equipo coordinador del SIB debe proveer todas las herramientas necesarias para
garantizar €l acceso y uso libre y eficiente de los tesauros, asegurando la disponibilidad de
estos para la mayor cantidad posible de usuarios que |os requieran directa o indirectamente
(involucrados, interesados y publico en general).

o El EC-SIB debera asegurar la divulgacion de los tesauros entre |os usuarios potenciales de
estos conjuntos.

3.22. En lo relacionado con e uso e intercambio del tesauro SIB-IAVH, por ser éste un conjunto
centra o de referencia, no existen restricciones para su acceso. De la misma forma, podra ser
descargado localmente completo o en parte, siempre y cuando €l usuario que lo descarga esté
registrado como usuario SIB. Se entiende que el usuario que descargue € Tesauro para uso local,
acepta las condiciones de acceso y uso definidas por € sistema y se obliga, como minimo, a citar
apropiadamente la fuente original y a dar los créditos correspondientes en todos los productos que se
deriven del uso de lainformacion contemplada en e Tesauro.

Catdlogo de métodos y atributos’

3.23. El catdogo de métodos y atributos es una derivacion del catdlogo de metadatos, en é se
describen los atributos considerados en los conjuntos de datos integrados al sistema y los métodos
empleados para evaluar dichos atributos o para obtener los datos e informacion consignados en 1os
registros que conforman los conjuntos. Todos los registros del catédlogo de métodos o atributos estan

® Sudrez-Mayorga A, 2003



relacionados con una citacion bibliogréfica fuente o un contacto responsable, los cuales pueden ser
consultados en |os repositorios de citaciones y contactos de las bases de datos distribuidas.

3.24. Este catdlogo proporciona una referencia rapida a los atributos y meétodos integrados en los
conjuntos de datos disponibles en €l Sistema, y a sus caracteristicas particulares. Puede ser |a base de
estructuras de bases de datos flexibles que permitan a usuario seleccionar los atributos y métodos a
considerar en sus propios conjuntos. Contribuye a ahorrar tiempo y recursos en anaizar
detalladamente los conjuntos de datos para evaluar su utilidad y pertinencia, ya que permite €
intercambio transparente de informacién sobre metodologias y, por ende, sobre calidad de la
informacion. Su estructura, similar a la de los tesauros, genera un conjunto controlado de términos
para hacer referencia a conceptos especificos tratados en los conjuntos de datos.

3.25. El catdogo de métodos y atributos es Util para:
Conocer los atributos definidos para cada conjunto de datos integrado a Sistema.

Conocer las condiciones bajo las cuales se definieron los atributos descritos y los dominios (todos
los valores posibles) asignados alos mismos.

Identificar las metodologias empleadas en la evaluacion de los atributos descritos y en la captura
de informacion.

Evaluar rdpidamente la calidad y confiabilidad de los diferentes conjuntos de datos con base en las
metodol ogias utilizadas.

Guiar labusgueda de atributos y métodos al interior del sistema.
Archivos de autoridad taxonémica’

3.26. Un archivo de autoridad taxondmica es una lista de referencia de todos |os nombres cientificos
disponibles’ (es decir, los nombres correctos y sus sinonimias), para un grupo de organismos. Dichos
nombres estan organizados en forma jerérquica dentro de un sistema de clasificacion y se encuentran
documentados con sus fuentes bibliograficas y sus respectivas autoridades en los niveles que sean
requeridos.

3.27. Los archivos de autoridad taxonémica sirven principalmente como diccionarios para € control
de calidad de | os datos taxonémicos bésicos® que ingresan a las bases de datos (Escalante et al. 2000).

3.28. Laimportancia de los AATSs se ve reflgjada en | os siguientes puntos:

Los archivos de autoridad taxonémica promueven la integridad y consistencia de los datos
taxondmicos bésicos ingresados en bases de datos (Blum 2001), puesto que permiten el control de
las inconsistencias nomenclaturales tales como |os errores de escritura y sinonimias, y aseguran €l
uso de datos actualizados

Al promover la consistencia entre los datos taxonémicos basicos, facilitan su interoperabilidad
entre bases de datos.

Facilitan la trascripcion de datos taxondémicos provenientes de registros biolégicos (p. §.
gjemplares de museos, herbarios y colecciones biolodgicas); por o tanto incrementan la velocidad
de digitacion de estos datos.

® Tomado de Trujillo-Motta 2003
7 Seguin el Cédigo de Nomenclatura Botanico, dichos nombres se llaman “nombres vélidamente publicados”.
8 Para Blum (2001), los “ datos taxonémicos basicos’ son los nombres cientificos y las clasificaciones.



Los AATs son por definicion lamejor lista de referencia de |os grupos de organismos presentes en
el territorio marino y continental de Colombia por lo cua contribuyen a completar y actualizar e
Inventario Nacional de la Biodiversidad.

3.29. El proceso de gestion de los archivos de autoridad taxondémica (que considera desde su
generacion hasta su divulgacion), puede resumirse en |os siguientes pasos.

Generacion e integracion de informacion y conformacion de archivos de autoridad taxondémica -

AATs

Administracion de AATs
Uso eintercambio de AATs

3.30 Para la generacion de informaciéon y conformaciéon de los AATs se han considerado los
siguientes mecanismos:

(o]

Programa de becas ABC: El Programa de Becas ABC es la principa estrategia del SIB
para la conformacion de la base de datos central de AATs. Este programa financia la
elaboracion de AATSs gue seran publicados en formato electrénico y de listas de chequeo
gue seran publicadas en larevista Biota Colombiana.

A través del programa de becas se busca consolidar la participacion de diferentes
instituciones nacionales que estén comprometidas con € estudio taxondémico y sistematico
de lafaunay floradel pais. Ademas del respaldo de instituciones nacionales, se buscara el
apoyo economico de iniciativas internacional es.

Convenios interinstitucionales: por medio de acuerdos con instituciones cientificas
nacionales e internacionales reconocidas por su trayectoria en la investigacion taxondmica
y sistemética de la biota colombiana, se promovera la participacion de expertos en la
elaboracion de AATs de interés parala Region Neotropical.

Recursos de informacidn externos. se pueden obtener AATs de recursos de informacion
externos que cumplan con los requerimientos del SIB. Estos recursos pueden ser de dos
tipos:

Fuentes donde la informacion esta disponible para su acceso y uso publico. En este
caso, € AAT de interés puede ser tomado directamente de la base de datos dando
los créditos correspondientes. P. g. ITIS, CONABIO.

Intercambios con instituciones internacionales que desarrollen conjuntos de datos
taxondémicos de grupos de organismos distribuidos en la region Neotropical, por
giemplo: Missouri Botanical Garden (MBG) y New York Botanical Garden
(NYBG). En este caso, el EC-SIB establece mecanismos transparentes para €l
intercambio de informacién, a través de la implementacion de herramientas
informéaticas y procedimentales.

Investigadores independientes: los AATs podran ser compilados por expertos nacionales o
extranjeros que no cuenten con el apoyo econdémico de las becas, y que no estén vinculados
con alguna institucién con la cual se haya establecido un acuerdo en el marco del SIB. En
este caso, la informacion sera integrada a los AATS, siempre y cuando cumpla con las
normas y procedimientos establecidos por el EC-SIB.

3.31. En los casos anteriores, el EC-SIB debe suministrar todas las herramientas y el soporte técnico
necesario para sistematizar los datos taxondmicos siguiendo e estandar de Archivos de Autoridad
Taxonomica (Varon et al. 2003) y los protocolos internos.



3.32. Antes del proceso de integracion de los AATs a la base de datos central, se requiere la
verificacion de lainformacion por el EC-SIB afin de corroborar la consistenciay credibilidad de cada
AAT. Este proceso serarealizado segun los criterios establecidos por €l EC-SIB.

3.33. Parala administracion de los archivos de autoridad taxondmica, € EC-SIB tiene en cuenta las
siguientes reglas:

(o]

Los AATs son administrados de manera centralizada por € EC-SIB, que asegurara €l
cumplimiento de los procedimientos de administracion establ ecidos.

Para la administracion central de los AATS, el EC-SIB asigna a una persona dedicada a tal
labor y sus tareas relacionadas (administrador de AATS)

Los AATSs deben ser amacenados en forma segura y adecuada, y deben establecerse y
cumplirse medidas que aseguren la integridad de la informacién que contienen, para
garantizar su permanenciaen € largo plazo.

El estdndar de AAT debe ser revisado anuamente para asegurar su vigencia con respecto a
las normas internacionales y el cumplimiento de las necesidades de las organizaciones
sociasdel SIB.

Se deberd acordar a menos una fecha de actualizacion de los AATSs entre el administrador
de AAT del SIB y los autores del conjunto de datos, segun las particularidades de cada
grupo taxonomico. Cuando los autores no puedan actualizar su AAT respectivo, se debera
contactar a otro experto reconocido en el grupo en cuestion, previo acuerdo entre las partes,
para que éste se encargue de la actualizaciéon del conjunto de datos. Adicionalmente, los
autores estaran en la obligacion de informar oportunamente a administrador de AAT del
SIB sobre cuaquier correccion o actuaizacion de los datos contenidos en su respectivo
AAT.

El equipo coordinador del SIB debe proveer todas las herramientas necesarias para
garantizar €l acceso y uso libre y eficiente de los AATS, asegurando la disponibilidad de
estos parala mayor cantidad posible de usuarios que los requieran directa o indirectamente
(involucrados, interesados y publico en general).

El EC-SIB debera asegurar la divulgacion de los AATSs entre los usuarios potenciales de
estos conjuntos.

3.34. En lo relacionado con € uso e intercambio de AATS, se siguen las normas que se listan a
continuacion:

(o]

Los AATSs son publicaciones en formato electronico, disponibles a través de Internet para
su libre acceso y uso por parte de todos los usuarios (involucrados, interesados 'y publico
en general).
El uso de los AATSs esta condicionado a la citacion apropiada de sus autores y de las
paginas Web del SIB-Instituto Humboldt y las entidades socias, si |as hubiere, donde estéan
publicados.

Documentacién de conjuntos de datos - metadatos

3.35. Los metadatos son definidos como un recurso de informacion que caracteriza y describe 1os
contenidos de informacion y les otorga contexto, significado y organizacién. Los metadatos describen



el contenido, calidad, condicién y otras caracteristicas de los datos en un formato estandarizado
(FGDC 2000)°.

3.36. En € Sistema de Informacién sobre Biodiversidad se ha generado un catalogo central para el
almacenamiento y puesta a disposicién de los metadatos; consultar dicho catdlogo permite ubicar
facilmente un “inventario” de los conjuntos de datos disponibles en e sistema, accediendo a
informaci6n descriptiva de cada conjunto de datos, relacionada con € “qué’ del conjunto de datosy €
“quién, como, cuando, donde y por que” fue generado.

3.37. Para dimentar €l catdlogo de metadatos, |os involucrados en la generacion y administracion de
conjuntos de datos deben documentar apropiadamente dichos conjuntos, tal como se menciond
anteriormente (cada investigador es responsable por la documentacion de sus conjuntos de datos). Asi
mismo, € Equipo Coordinador debera garantizar la disponibilidad de herramientas y medios
informaticos para que tal documentacion sea posible. El proceso de gestion de metadatos (que
involucra desde su generacién hasta su divulgacion), puede resumirse en tres pasos fundamental es™:

Generacion e integracion de metadatos

Administracion de metadatos

Uso e intercambio de metadatos
El uso del catélogo de metadatos y sus procesos asociados se describe en el anexo 1.
3.38. En relacion con lageneracion e integracion de metadatos, |as reglas son:

o Todos los conjuntos de datos relacionados con biodiversidad generados o adquiridos por el
Instituto Humboldt en e cumplimiento de su mision deben ser documentados con
metadatos.

o Ladocumentacion de los metadatos de cada conjunto de datos esta a cargo del investigador
responsable de dicho conjunto, con la asesoria y acompafiamiento del administrador de
metadatos, del EC-SIB.

o Los metadatos deben seguir e Esténdar para la documentacion de metadatos de conjuntos
de datos relacionados con biodiversidad (Rivera-Gutiérrez et al. 2003).

o Durante & proceso de documentacion de los conjuntos de datos, la asignacion de palabras
clave y descriptores debe realizarse utilizando Unicamente los tesauros recomendados
(externos) o puestos a disposicion (desarrollados internamente) por e EC-SIB y
disponibles através de Internet (http://www.humbol dt.org.co/sib/tesauro).

o ElI EC-SIB es responsable por la integracién de los metadatos de conjuntos de datos sobre
biodiversidad a nivel institucional en un catadlogo de nivel central; para tal fin, pone a
disposicion las herramientas informaticas y metodolégicas apropiadas, sean éstas
generadas, adaptadas 0 adoptadas.

o Las actividades diarias de administracion de los metadatos y € catdogo son
responsabilidad del administrador de metadatos.

3.39. Alrededor de laadministracion del catadlogo de metadatos, es necesario tener en cuenta que:

% Federal Geographic Data Committee (FGDC) 2000. Content Standard for Digital Geospatial M etadata \Workbook.
Versién 2. Washington, D. C.

19 Tomado de: Rivera-Gutiérrez H. F. 2003a. Fundamentos para la implementacion de un catdlogo de metadatos. I nstituto
de investigacion de recursos biolégicos Alexander von Humboldt. Villa de Leyva, Colombia.



o El catdogo de metadatos debe ser administrado de manera central por € EC-SIB, € cual
debe asegurar €l cumplimiento de los procedimientos de administracion.

o Paralaadministracion central del catdlogo, € EC-SIB asigna a una persona dedicada a tal
labor y sus tareas relacionadas (administrador de metadatos).

o El catdogo de metadatos debe ser alojado en forma segura y adecuada, y deben
establecerse y cumplirse medidas que aseguren la integridad de la informacion en é
contenida, para garantizar su permanenciaen el largo plazo.

o SOlo los metadatos revisados por €l administrador de metadatos del EC-SIB se ponen a
disposicion de los usuarios através del catélogo.

o El estéandar de metadatos debe ser revisado anualmente por €l EC-SIB, a fin de asegurar
gue se mantenga vigente con normas internacionales y que satisfaga necesidades
institucionales.

o El contenido de metadatos debe ser revisado por el administrador de metadatos en forma
anual, actualizando o promoviendo la actualizacion de lainformacion segin sea necesario.

3.40. En los procesos de uso e inter cambio de metadatos se considera que:

o El EC-SIB debe proveer las herramientas (tecnoldgicas y procedimentales, entre otras) y
medi 0s necesarios para garantizar el acceso e intercambio libre y eficiente a los metadatos,
certificando la disponibilidad del catdlogo para la mayor cantidad posible de personas que
lo requieran directa o indirectamente.

o Sblo en circunstancias excepcionales y que obedezcan a politicas institucionales, la
informacion sobre la existencia de conjuntos de datos o cualquier otro recurso de
informacion serarestringida.

o El catdlogo de metadatos debe estar disponible a través de diversos medios el ectrénicos
(Web, CD-ROM) y escritos, para garantizar su diseminacion y divulgacion entre diferentes
publicos.

o El EC-SIB debe garantizar que € estdndar de metadatos adoptado institucionalmente se
basa en y es compatible con estandares internacionales, a fin de que los metadatos
originadosy €l catdlogo cumplan con el principio de interoperabilidad.

Productosy servicios de informacion

3.41. Los productos de informacién son recursos de informacion disefiados para una audiencia™
especifica y con un proposito definido y son resultado de la compilacién y presentacion de
informacion analizada o interpretada. Por su parte, un servicio de informacion es un recurso que
facilita la oferta de una serie de productos de informacion relacionados con un tépico particular
(Dévila, 2003).

De acuerdo con laWCMC (1998), hay ciertos aspectos o caracteristicas que califican a un producto de
informacion, como son:

o Dirigido aunaaudiencia especificay con un propoésito determinado
o Relevante para necesidades de toma de decisiones
o Disponible oportunamente cuando surgen necesidades de toma de decisiones

1 |_as audiencias pueden variar de acuerdo con el grado de complejidad del producto de informacion, dentro de las cuales
se distinguen los siguientes niveles: 1) Cientifico y académico, 2) Tomador de decisiones, 3) Publico en genera

©



o Defécil y rgpida comprension

o Divulgado através de canales reconocidos

o Basado en principios cientificos y en datos de alta calidad
o ldentificavacios de conocimiento y su significancia

o Debe estar acompariado por un reconocimiento completo de las fuentes de informacion y
de la propiedad intelectual

o Disponible a costos minimos de tiempo, dinero y administracion

3.34. Los productos y servicios de informacion se constituyen en e punto de enlace entre los
generadores (involucrados) y los usuarios (interesados y publico en general) de la informacion, de
acuerdo con las necesidades y demandas de diferentes actores. Al interior del Instituto Humboldt son
generados de manera coordinada entre los involucrados (investigadores), e EC-SIB y la Unidad de
Cooperacién, Comunicaciones y Educacion — UCCE.

Calidad de la informacion — grado derevision y certificacion.

3.40. De acuerdo con €l BCIS (2000), “la calidad de los datos es una medida de “ aptitud para el uso” y
por consiguiente, es pertinente a un uso esperado. Los datos pueden ser de ata calidad para un
propésito pero de baja calidad para otro. Si bien es importante que los datos tengan la mayor calidad
posible, es mas importante que se documente dicha calidad, para permitir que un usuario cuente con la
informacion suficiente para decidir si esos datos corresponden o no al uso esperado, en lugar de
pugnar por un ideal de calidad tedrico”.

3.41. En € caso de conjuntos centrales o de referencia, cada administrador del EC-SIB, cdlifica 'y
valida los datos para su inclusiéon en e conjunto central respectivo, pero esto constituye un proceso
que no involucra a los usuarios de la informacion ni a los involucrados como generadores o
administradores de conjuntos distribuidos.

3.42. Si bien la documentacion mediante metadatos permite a quien consulta otorgar una calificacion
al conjunto de datos, en los metadatos no aparece una calificacion como tal, a excepcion del reporte
de precision de atributos, otorgada por cada administrador, alos atributos de su propio conjunto.

3.43. En ta sentido, la confiabilidad y exactitud de los datos de conjuntos de datos distribuidos que
sean integrados a Sistema, teniendo origen en e Instituto Humboldt o cualquiera otra entidad (o
investigador independiente), seran responsabilidad de su autor o autores. Por |o tanto, ni el EC-SIB, ni
el Sistema en su conjunto ni e Instituto Humboldt, son responsables por € uso que se pueda hacer de
estos datos, al no tener control sobre su origen, ni poder de validacion (Adaptado de REMIBY?).

Derechos de autor sobre |os recursos de informacion y las herramientas de soporte

3.44. De acuerdo con la Unidad Administrativa Especial — Direccién Nacional de Derecho de Autor™

de Colombia, “laexistencia del derecho de autor atiende a la necesidad de reconocimiento de la creacion intelectual y a
criterios de indole econémica. La proteccién que se concede al autor desde el momento mismo en que se crea la obra, sin
gue para ello requiera cumplir con formalidad juridica alguna, apunta a otorgarle dos clases de derechos:

“Los primeros son los morales, que son perpetuos, intransferibles e irrenunciables y que lo facultan para reivindicar en
todo tiempo la paternidad (sic) de su obra; oponerse a toda deformacion o modificacién que perjudique su honor o

2 URL http://www.conabio.gob.mx/remib
3 Tomado de: Unidad Administrativa Especial — Direccién Nacional de Derecho de Autor. Circular No. 04 de abril 20 de
2001. Bogota. 4 pp.



reputacion o demerite la obra; a publicar su obra o a conservarlainédita; a modificarlay aretirarla de circulacion (articulos
11 Decision 351 Comisién de la Comunidad Andinay 30 de laLey 23 de 1982).

“En segundo lugar se encuentran los patrimoniales, que constituyen una facultad exclusiva para realizar, autorizar o
prohibir cualquier utilizacion que se quiera hacer de la obra, como la reproduccién, la comunicacion publica, la
distribucién publica, laimportacion y la traduccidn, adaptacion, arreglo u otra transformacion de la obra (articulos 13 de la
Decision 351 Comisién de la Comunidad Andinay 12 de laLey 23 de 1982).

“En razén de lo anterior, cualquier persona que pretenda utilizar una creacion protegida, debera contar, savo las
excepciones legales, con la autorizacién previa y expresa del autor, de sus derechohabientes o de los titulares de los
derechos patrimoniales en € caso de tratarse de una obra sobre la cual oper6 la transferencia de los mismos. Sin su
consentimiento, la utilizacion de la obra podria llegar a ser calificada judicialmente como ilicita, por vulnerar derechos
sobre la creacién protegida, siendo probable la aplicacion de sanciones de tipo civil y penal.”

3.45. Dentro del Sistema de Informacion sobre Biodiversidad se aplican y siguen las normas relativas
a la proteccion de los derechos de autor, contempladas por las leyes nacionales y tratados
internacionales. En este contexto, y ya que en la medida de |o posible se propende por dar un maximo
de accesibilidad a los recursos de informacién y a las herramientas disponibles en € marco del
Sistema, cualquier usuario (involucrado, interesado o publico en general), debera cumplir con las
normas mencionadas y respetar 1os derechos morales y patrimoniales de |os autores y promotores de
las obras disponibles, tratandose de cualquier recurso de informacion disponible via Web o por
cualquier otro medio y puestos por sus autores ala disposicion del publico.

3.46. Siendo productos del trabajo remunerado por €l Instituto Humboldt, los conjuntos de datos, los
datos, la informacion y los productos de informacién generados en € marco institucional, son de
propiedad del Instituto Humboldt (quien detenta los derechos patrimoniales) y por lo tanto sus
condiciones de acceso y uso obedeceran a lo estipulado por é; en tal sentido, deben tener € méas
amplio nivel de accesibilidad posible, en tanto no se vaya en contra de la mision del Instituto ni, en
general, se atente contra la conservacion o € uso sostenible de la biodiversidad. En caso de que datos,
informacion o productos de informacion sean producidos en e marco de convenios
interinstitucionales, debe tenerse en cuenta los términos y condiciones de tales convenios y actuar en
concordancia.

3.47. El Sistema de Informacion sobre Biodiversidad buscara fortalecer la libre distribucion de datos
sobre biodiversidad de Colombiay en particular (adaptado de REMIB):

o Se respetardn los derechos de autor y derechos conexos, de conjuntos de datos
desarrollados por € Instituto Humboldt o por cualquier otra entidad o persona natural, e
integrados a SIB.

o En la medida de lo posible se pondra bajo dominio publico cualquier dato, conjunto de
datos y en general, recurso de informacion sobre biodiversidad, generado o gestionado por
el Instituto Humboldt.

o Se respetardn las condiciones de acceso y uso establecidas por e generador de los datos
(investigador o entidad).

3.48. El software desarrollado por €l Sistema de Informacion sobre Biodiversidad del Instituto
Humboldt es de propiedad del Instituto. En tal sentido, y aln cuando los derechos deben ser
respetados amén del no registro ante la Direccién Nacional de Derecho de Autor, el EC-SIB registrara,
en nombre del Instituto Humboldt, todo el software desarrollado por el EC-SIB y sus documentos y
materiales de soporte, afin de garantizar € correcto uso y citacion de las fuentes de tales materiales, y
la defensa de los derechos en caso de que estos sean ignorados o violados por terceros.

Y URL http://www.conabio.gob.mx/remib



3.49. Las formas de citar los recursos de informacion (datos, conjuntos de datos, informacion o
productos de informacién) o las herramientas informéticas disponibles a través de la Web u otros
medios, se especificaran en el recurso o herramienta respectivos. Los mencionados recursos incluyen
también los documentos publicados en versiones el ectronicas.

Acceso y uso de los datos e informacién
- Acceso Yy uso de los conjuntos de datos distribuidos
- Acceso y uso de los conjuntos de datos centrales o de referencia
- Acceso y uso de aplicativos disponibles en e marco del SIB

3.50. La posibilidad de acceso a los datos estd dada, entre otros, por varios aspectos que lo
condicionan:

o Aspecto técnico: se refiere ala posibilidad de intercambio o interoperabilidad; se da en la
medida en que los conjuntos de datos obedezcan a estdndares y estén suficientemente
documentados, entre otras condiciones.

o Aspecto tecnoldgico: hace referencia a la disponibilidad fisica de los datos y de una
infraestructura de redes que permita el intercambio.

o Condiciones legales: referente ala definicion clara de los derechos de autor y € respeto de
los mismos.

Tanto € aspecto técnico como el tecnologico estan contemplados en otros apartes del presente
documento. Lo relacionado con las condiciones legal es se desarrolla a continuaci on:

Acceso y uso de los conjuntos de datos distribuidos

3.51. De acuerdo con las normas relativas a los derechos de autor, los derechos patrimoniaes de los
datos, informacion y conocimientos generados por actividades de investigacion enmarcadas en
actividades del Instituto Humboldt, son del Instituto y por ende, las condiciones de acceso y uso a
dichos datos, informacién y conocimiento deben ser estipuladas por € Instituto o por los
investigadores en su nombre, y no individualmente segin intereses o criterios personales de los
investigadores.

En este sentido, es indispensable que quien va a generar las condiciones de acceso y uso a un conjunto
de datos determinado, tenga en cuenta s éste ha sido producido en e marco de un convenio
anteriormente suscrito; de ser asi, es indispensable contar con las condiciones que se estipulen en tal
convenio, a fin de respetar los acuerdos previos entre e Instituto y terceros. De la misma manera,
nuevos convenios de cooperacion entre el Instituto y otras entidades, deben tener en cuentala presente
politica institucional al momento de establecer acuerdos y compromisos con respecto a lainformacion
generada, especificamente en |o que se refiere alas condiciones de acceso y uso.

3.52. Todos los investigadores del 1AvH que producen conjuntos de datos sobre biodiversidad
(registros biologicos propiamente dichos o elementos que tienen la capacidad de operar sobre la
biodiversidad (usos, productos)), estén en la obligacion de afiliar o inscribir dichos conjuntos de datos
para su integracion al sistema mediante los procedimientos definidos (y por definir) parata fin, por €
EC-SIB (Ver procedimiento en € anexo 1, literal a.5.). Es necesario aclarar, sin embargo, que lo
anterior (lainscripcion de los conjuntos de datos) no implica que todos los datos sean de libre acceso y
uso; por e contrario, € Instituto Humboldt tiene e derecho de condicionar o vetar € acceso a
ciertos datos producidos por el mismo Instituto, cuando se conozca que su divulgacion puede poner en
riesgo la conservacion de las unidades biol égicas, 0 que puede afectarse unainvestigacion en curso.



3.53. Custodia de datos “huérfanos’: son aquellos conjuntos que han sido producidos dentro de un
proyecto ya finalizado; estos conjuntos no tienen una personaacargo y por lo tanto su administracion,
mantenimiento y disponibilidad entran a depender de terceros dentro del Instituto. El EC-SIB sera €
depositario de los conjuntos de datos huérfanos, para los cuales sera necesario definir condiciones de
acceso y uso desde los niveles directivos.

Conjuntos de datos conformados a partir de 2002 tendran definidas estas condiciones de acceso y uso,
por lo cual su depdsito sera claro, no teniendo que asumirse desde la Direccion General la definicion
de tales condiciones. El depdsito de estos conjuntos de datos estard a cargo del investigador
responsable hasta su traspaso a EC-SIB como depositario final, a terminar las labores de
actualizacion sobre ellos.

3.54. Para @ presente documento de politica se han establecido unas categorias de acceso y de uso a
los datos distribuidos, con acciones a seguir en cada caso, segun su ubicacién en latabla:

CATEGORIAS DE USO
CATEGORIAS DE LIBRE RESTRINGIDO
ACCESO

LIBRE

RESTRINGIDO

Los procedimientos para acceder a los datos estan documentados en € anexo 1, seccién b, de este
documento.

La REMIB menciona dos tipos de acceso alos datos:

o Acceso libre: cuando toda la informacién depositada en un conjunto de datos puede ser
vistay utilizada por cualquier usuario; puede tratarse de datos ya publicados anteriormente,
por lo cua los derechos sobre ellos estén claramente definidos y comprobados.

o Acceso restringido: cuando se decide no “liberar” parte de la informacion relacionada, por
diferentes causas, como por g emplo:

La divulgacion de la informacion pone en peligro la conservacion de la
biodiversidad
L os datos se encuentran en proceso de andlisis con miras ala publicacion.

El administrador de los datos tomd su informacion de terceros que impusieron
restricciones sobre €l uso de lainformacion.

3.55. En caso de gque los datos no hayan sido publicados, € temor por problemas con los derechos de
propiedad sobre |os datos (plagio, por ggemplo), es real. Sin embargo, y dado que los datos tienen en
ellos mismos un valor intrinseco para muchas personas y entidades ademés del investigador que
directamente los administra, en e marco institucional deben establecerse reglas para incentivar la
publicacién de datos en un tiempo maximo a partir de su recoleccion y digitalizacion.

3.56. Para que un investigador del Instituto defina las condiciones de acceso y uso de sus datos, debe
tener en cuenta, entre otros, |os siguientes criterios:

o El grado de amenaza o vulnerabilidad de |os elementos de |a biodiversidad descritos por €
conjunto de datos

o S los datos han sido publicados en otros medios, 10 que pueda garantizar €l registro de
autoria de los datos.



o Silos datos han sido obtenidos en e marco de convenios interinstitucionales, casos en los
cual es deben tenerse en cuentalos términos y condiciones establecidos.

Acceso v uso de los conjuntos de datos centrales o de referencia

3.57. Los conjuntos de datos de referencia disponibles a todos los publicos a través de la Web son de
libre acceso y uso, siempre y cuando se haga la correcta citacion y €l correspondiente reconoci miento
de créditos, seguin se establezca en |os metadatos de cada conjunto en particular.

3.58. Condiciones de acceso y uso de los archivos de autoridad taxonémica®. En caso de que un
archivo de autoridad taxondémica sea desarrollado por un especiaista o grupo de especidistas en €
tema de estudio respectivo, en e marco del Programa de Becas ABC del SIB, los autores deberan
ceder a Instituto Humboldt los derechos patrimoniales de los AATs. De esa forma € Instituto
Humboldt, por intermedio del administrador de AATS, asumiratoda la responsabilidad sobre el acceso
y uso de este conjunto de datos.

En caso de gque los derechos patrimoniales no puedan ser transferidos al Instituto Humboldt, se debera
establecer un acuerdo entre las partes en € que se especifiquen |os siguientes puntos.

1. Los autores permitiran incondicionalmente el libre acceso y uso de sus respectivos AATS.
2. Ninguna de las partes darda un uso comercial a estainformacion.
3. Los autores permitiran la publicacion delos AATs en la pagina Web del Instituto Humboldt.

3.59. Los AATSs son publicaciones en formato electrénico, disponibles libremente a través de Internet
para su acceso y uso por parte del puablico en general.

3.60. Cuaquier uso de los AATSs esta condicionado a la citacion apropiada de sus autores y de la
pagina Web del SIB - Instituto Humboldt, donde estan publicados.

3.61. Los AATs no podran ser utilizados para propdsitos comerciales y se permite su reproduccion
siempre y cuando se den los créditos respectivos a sus autores, al SIB y a Instituto Humboldt, asi
como a las entidades socias del Programa de Becas ABC, s las hubiere. Cualquier producto de
informacion derivado de los AATs también debera tener |os créditos correspondientes.

3.62. El catalogo de metadatos de conjuntos de datos sobre biodiver sidad de Colombia es de libre
acceso y uso. Siempre debe citarse, de acuerdo con lo especificado en la paginaWeb del SIB.

3.63. El tesauro de términos sobre biodiversidad del Instituto Humboldt es de libre acceso y uso.
Siempre debe citarse, de acuerdo con lo especificado en la pdgina Web del SIB.

3.64. El catalogo de métodos y atributos de la biodiversidad del Instituto Humboldt es de libre
acceso y uso. Siempre debe citarse, de acuerdo con lo especificado en la paginaWeb del SIB.

Acceso vy uso de aplicativos disponibles en e marco del SIB

3.65. Para € desarrollo de algunas actividades en € marco del Sistema de Informacion sobre
Biodiversidad, existira la disponibilidad de aplicativos para ser descargados via Web (segun
procedimientos contemplados en € Anexo 1 del presente documento); tales aplicativos seran de libre

15 Tomado de Trujillo-Motta 2002b. Los criterios para €l acceso y uso de la informacion de los AAT's se han basado en
los siguientes documentos: |CSU/CODATA 2002. Access to Databases: Principles for science in the internet era; ITIS
2002. How to Cite ITIS, y WCMC 1998. Data Custodianship and Access.



descarga y podran ser utilizados, citando las fuentes y respetando los derechos de autor, de acuerdo
con lalegislacion colombianay los acuerdos internacionales en la materia.

3.66. Los aplicativos que han sido desarrollados por e EC-SIB del Instituto Humboldt para la
administracion de conjuntos de datos distribuidos por parte de usuarios involucrados del Instituto,
no tendran libre acceso por parte de terceros, independientemente de las condiciones de acceso y uso
de lainformacion que se gestiona através de ellos.

Tales aplicativos no podran ser compartidos con entidades externas sin € previo consentimiento del
Instituto; dicha autorizacion debera hacerse explicita a través de un convenio especifico, contrato,
acuerdo, carta de entendimiento o cualquier documento que e Instituto considere necesario para la
formalizacion de la transferencia de derechos de uso sobre el material solicitado (el aplicativo, las
estructuras, documentacion, manuales, guias o cualquier material que soporte su disefio y uso).

3.67. En caso de que involucrados externos tengan autorizacion y hagan uso de aplicativos y otras
herramientas informéticas desarrolladas por € Instituto, éste esta exento de proveer mantenimiento,
mejoras 0 actualizaciones (nuevas versiones) de dichos desarrollos. De igual forma, e Instituto
Humboldt no asume ninguna responsabilidad por los datos que se generen o administren bajo las
herramientas informéti cas mencionadas.

3.68. La informacion que sea objeto de intercambio a través de los medios disponibles a través del
SIB, ni los desarrollos informaticos involucrados podran, bajo ninguna circunstancia, ser
utilizados para propdsitos comer ciales; este uso no permitido acarrearia consecuencias legales para
los responsables de dicha accién.



GLOSARIO DE TERMINOS!®
Archivo de autoridad taxonémica

Lista de referencia de todos los nombres disponibles o validamente publicados de un determinado
grupo de organismos, organizados en forma jerarquica dentro de un sistema de clasificacion. Cada
nombre esta documentado con sus fuentes bibliograficas y sus respectivas autoridades (Trujillo-Motta
et al. 2003).

Conjunto de datos

Coleccién de datos y documentaci on asociada rel acionados con un tema especifico (WCMC 1998).
Conjunto de datos hioldgico

Grupo de registros biolégicos colectados durante eventos de captura (salidas de campo, andlisis de
fotografias aéreas, entre otros) (Rivera-Gutiérrez et al. 2002).

Datos
Hechos que resultan de mediciones u observaciones de un fendmeno (WCMC 1998).
Estandar

Conjunto estandarizado de términos. Normas documentadas, reglas, convenciones y guias
conceptuales y metodol bgicas relacionadas con un tema especifico. Incluye métodos, definiciones,
reglas de codificacion y clasificacion, formas convenidas de representar conceptos o cosas (como
unidades de medida, escala, precision, etc), valores permitidos y rango de una variable, entre otros
elementos (Adaptado de WCMC 1998).

Gestién de datos

Organizacion, amacenamiento, recuperacion y mantenimiento de datos en un ambiente controlado
(WCMC 1998).

Gestion de informacion

Transformacion de datos en informacién, frecuentemente a través de un conjunto de procesos que
involucran personas, equipo Yy procedimientos de diversos tipos (WCMC 1998).

Informacién

Resultado de compilar, clasificar, analizar, sintetizar o resumir datos, de forma que estos tienen
sentido dentro de un marco de interpretacion (WCMC 1998).

Cuaquier representacion de conocimiento, como hechos o datos - en cualquier medio o forma— (EPA
1995).

Nomenclatura

Disciplina encargada de crear nombres para designar a los grupos de organismos (taxa). La creacion
de los nombres esta regulada por un conjunto de normas reunidas en los Codigos de Nomenclatura
(Trujillo-Motta et al. 2003).

Producto de informacién

Uno o mas eementos de informacion (fisicos 0 no) creados y mantenidos para una audiencia
especificay con un propésito definido. Incluye reportes, graficas, documentos, mapas, presentaciones
en multimedia, entre otros) (Adaptado de WCMC 1998).

16 Compilacién realizada por Waldrén T., 2.003. En: http://intranet.humboldt.org.co/glosario.html



Recurso de informacion

Conjunto de elementos que contienen datos o conocimientos que permiten ampliar o precisar los que
Se poseen sobre una materia determinada (Rivera-Gutiérrez et al. 2002).

Servicio de informacion

Mecanismo para ofrecer y difundir datos e informacion sobre un tema determinado (Adaptado de
WCMC 1998).

Sinénimo

Cada uno de dos 0 més nombres cientificos, usados para nominar el mismo taxon (Trujillo-Motta et
al. 2003).

Taxon (pl. taxa)

Para los taxdnomos, el taxdn como una hipétesis, es un conjunto de objetos biol dgicos dentro de una
unidad de clasificacién (Berendsohn 1995). Desde un punto de vista matemético, un taxén es un punto
en un espacio multidimensional formado por estados de caracteres (Anderson 1990 en Berendsohn
1995).

Taxonomia

Ciencia que trata de la clasificacion, descripcion y caracterizacion de los diferentes grupos (taxa) de
organismos.
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V. Anexos

ANEXO 1. PROCEDIMIENTOS PARA LA GESTION DE DATOS E INFORMACION SOBRE

BIODIVERSIDAD EN EL INSTITUTOHUMBOLDT

Para la gestion de datos e informacion sobre biodiversidad en e ambito del Instituto Humboldt, y de
acuerdo con la politica planteada en € presente documento, se ha definido una serie de procedi mientos
gue se presentan en este anexo. Se consideran tres grandes procesos, cada uno de los cuales se divide a
Su vez en sub-procesos y éstos en operaciones. Los tres procesos identificados son:

a. Generacion y administracion de datos e informacion: CICLO DE DATOS
b. Acceso y consulta de informacién en un ambiente distribuido

c. Acceso a servicios de apoyo del EC-SB

Para la descripcion de los sub-procesos que conforman cada uno de estos tres grandes bloques, se

utiliza el siguiente esquema de contenidos:

- Literal, numeral y nombre del sub-proceso
- Definicion del procedimiento

- Descripcion del procedimiento

- Recursos o insumos utilizados

-Norma asociada
- Producto generado

a. Generacion y administracion de datos e informacion: CICLO DE DATOS
Este proceso esta conformado por cinco sub-procesos bésicos, tal como se describe a continuacion:

Coleccion de los datos

v

Sistematizacion de datos

v

Control de calidad (validacién)

v

Procesamiento de datos y produccién
de informacion

v

Distribucién de datos, informacién y
productos de informacion

v

Mantenimiento de los datos




a.l. COLECCION DE DATOS
a.1.1. Disefio de estructura de datos

Definicion: estructuracion de los datos de acuerdo con las necesidades de informacion que se
proyecten en lainvestigacion.

Responsable del procedimiento: investigador que generalos datos, responsable de la investigacion.
Descripcién del procedimiento

Inicio

Definir objetivos de la coleccion de datos

v

Definir los métodos de coleccién de datos,
las entidades a caracterizar y los atributos
de esas entidades

no

atributos referidos a una Documentar los métodos y atributos del nuevo
fuente fidedigna y un conjunto
Ingresar en catalogos de métodos y atributos y
metadatos
si

A

¢ La estructura
necesaria responde
a las caracteristicas
de los registros
biolégicos?

sté disponible uns
estructura de datos
que responda a las
necesidades?

Desarrollar estructura de datos de acuerdo
con estandares internacionales y parametros
SIB

Seleccionar estructura

< |

A 4

Definir herramientas para el levantamiento
de los datos

v

Organizar los datos de acuerdo con la
estructura aplicable

Fin



Recursos 0 insumos

o Preguntas deinvestigacion

o Esténdares parala documentacion de registros biol 6gicos

o Catdlogo de métodos y atributos del nivel central en linea, para su respectiva consulta
Norma asociada

o Los méodos y atributos referidos en un conjunto de datos deben estar documentados en €
catdlogo de métodos y atributos disponible por €l SIB a través de la Web. De no estar, €
investigador responsable debera documentarlos para enriquecer dicho catdogo, en coordinacién
con €l responsable de tal recurso de informacion dentro del EC-SIB.

Producto generado

Estructura de datos para una pregunta o grupo de preguntas de investigaci on especifico.

a.1.2. Disefio de herramientas para e levantamiento de datos (encuestas o formularios de levantamiento
de datos)

Definicion. Es la definicion de insumos (tales como formatos o encuestas), para capturar los datos
directamente de su fuente.

Descripcion del procedi miento

Las encuestas o formularios de toma de datos no se requieren en todos los casos, pero su uso es
importante en la unificacion de atributos a ser considerados en el conjunto de datos en formacion, asi
como de sus dominios respectivos. El procedimiento se describe mediante el diagrama siguiente:

Inicio

|®J DI:I.\'IU DEESTRUCUTURADE
DATOS”
(procedimiento a.1.1.)

no

¢Es posible asignar
campos partiendo de la
estructura sugerida?

Identificar campos que requieren
uniformidad

Definir campos del formulario o encuesta

v

Elaborar formatos o encuestas

Fin

Recursos 0 insumos

o Estructurade datos

Producto generado: formatos o encuestas para € levantamiento de datos en campo de manera
unificada entre varios investigadores o entre diferentes episodios de toma de datos.




a.2. SISTEMATIZACION DE DATOS
a.2. 1. Documentacion del conjunto de datos

Definicion del procedimiento: consiste en describir todas las caracteristicas de un conjunto de datos,
desde las intrinsecas hasta | as condiciones en que un tercero puede acceder a dicho conjunto.

Recursos o insumos
o Estéandar de metadatos
o Herramientainformética parala capturade lainformacion

o Guiaparausar laherramienta (aplicativo)

o Acceso alnternet

o Elementosdereferencia delos conjuntos de datos
(Requeridos para € procedimiento)

o ¢Qué? i. Titulo
ii. Resumen
iii. Palabras clave o descriptores (ver procedimiento en a.2.1.1.)
iv. Taxonomia utilizada (sistema de clasificacion, palabras clave, proceso de
identificacion)
V. Entidades
Vi. Atributos
o ¢Quién? i. Autor
ii. Contactos 0 responsables en cada uno de los procesos del conjunto (métodos,
atributos, taxonomia)
iii. Créditos
o ¢Como? i. M étodos
ii. Calidad de los datos
iii. Distribucion a usuarios
iv. Condiciones de acceso de |os conjuntos de datos
o ¢Cuando? i. Referencia de tiempo del conjunto
ii. Etapas cubiertas por las fuentes de informacién utilizadas
iii. Fechas de realizacién de | os procesos

iv. Periodos de tiempo de evaluacion de los atributos

o ¢Donde? i. Referente geogréfico que se corresponde con € conjunto de datos
ii. Palabras clave geogréficas

o ¢Paraqué? i. Propésito

ii. Pdblico objetivo
iii. Limitaciones y alcances de lainformacion

Norma asociada

Ver las reglas establecidas para la generacion e integracion de metadatos, relacionadas en el aparte
3.30 del presente documento de politica.

Producto generado

Metadato que documenta un conjunto de datos relacionado con algun aspecto de la biodiversidad,
disponible en un catélogo digital.



Descripcion del procedi miento:

Inicio

Determinar el conjunto de datos a documentar

il

Revisar y comprender el estandar para la
documentacién de metadatos

v

Definir los “elementos de referencia” del
conjunto de datos, a partir del estandar

v

Acceder a la herramienta informatica
establecida para la documentacion de
metadatos

v

Ingresar los elementos de referencia 'y
completar los metadatos

v

Revisar los metadatos documentados

no _ZSe han documentadd

los metadatos minimos?

documentados de
acuerdo con el estandar;

Poner a disposicién los metadatos a través de
su inclusién en el catdlogo central

Fin

<—| — INVESTIGADOR

ADMINISTRADOR DE METADATOS

EC-SIB



a.2.1.1. Asignacion de descriptores a conjuntos de datos

Dentro del proceso de documentacion del conjunto de datos, existe un procedimiento para asignar
descriptores a conjunto en proceso de documentacion. Este procedimiento de asignacion se establece
a continuacion:

Definicién

Es la operacion mediante la cual se ubica una unidad bioldgica dentro de una clasificacién, mediante la asignacion de un

término (descriptor) con un nivel jerérquico; asi, a cada registro le correspondera un nombre, que expresa conceptos dentro
de un lengugj e controlado

Descripcién del procedimiento

Acceder al tesauro del IAvH sobre
biodiversidad (en linea)

'

Realizar la busqueda de términos para
ubicar la unidad biolégica dentro de una
clasificacion

v

Seleccionar cada descriptor encontrado

'

Introducir cada descriptor al registro
biolégico del conjunto en construccion

Recursos o0 insumos

o Tesauro sobre biodiversidad del Instituto Humbol dt
Norma asociada

o Al describir un registro bioldgico (asignar un descriptor a registro), no se debe utilizar ninglin término que no sea un
descriptor perteneciente a tesauro del Instituto Humboldt sobre biodiversidad.

Producto generado

o Informacion descrita de tal manera que se pueda encontrar lainformacién asociadaaella

o Descriptoresiguales pararegistros similares que unifican los contenidos descritos en diversas bases de datos

a.2.2. Digitalizacion de registros biol 6gicos

Definicion: es e amacenamiento de datos o informacion estructurados haciendo uso de herramientas
informéticas

Recursos 0 insumos

o Estructurade datos
o Digitador
Norma asociada

o Los medios en los que se amacene la informacion producto del proceso descrito, deben ser
medios de almacenamiento permanente para garantizar la seguridad de lainformacion



o Al respecto, deben seguirse las normas de seguridad que se plantean en el presente documento

Producto generado: datos de registros biol 6gicos digitalizados en medios permanentes
Descripcion del procedimiento

Inicio

U DEI"'IU UEESTRUCTURA DL
DATOS”
(procedimiento a.1.1.)

¢ Existen aplicativos
dentro del Instituto para
a.estructura propuesta?

¢ Existen aplicativos

en el mercado? Desarrollar aplicativo

Llevar a cabo el proceso de
seleccién y adquisicién

'

<
<

A

Ajustar aplicativo a la estructura de datos
propuesta en el procedimiento a.1.1.

¢ Elingreso de
informacién seré
realizado por el
responsable del
sQjunto de datgs”?

Poner en marcha la digitalizacién de datos

Fin

a.2.2.1. Seleccion de digitalizador

Definicion: es la designacion de personas parala digitalizacion de registros biol6gicos y otros datos en
los diferentes proyectos y grupos que asi |0 requieran, buscando garantizar la calidad de este trabgjo,
con base en criterios previamente establecidos, los cuaes se presentan en las normas de este
procedimiento

Recursos 0 insumos

o Candidatos con las condiciones que se especifican en la norma asociada a este procedimiento
Norma asociada

o Las personas designadas para la digitalizacion de registros biol6gicos, deben provenir idealmente
de las ciencias bioldgicas y ser profesionales’’.

7 Segin Bello J. C. & A. Varén (2002), “es muy frecuente que esta actividad [la digitacion de lainformacion] sea
encomendada a auxiliares o estudiantes de pregrado, quienes por lo general desconocen la naturaleza e importancia de los
datos que estan digitando; este hecho, desafortunadamente, es una de las mayores fuentes de error y pérdida de calidad en



Producto generado

Personal seleccionado paraladigitalizacién de los datos.
Descripcion del procedimiento:

Llevar a cabo proceso de seleccién
no por CONCURSO DE MERITOS y de
personal calificado en el acuerdo con los criterios
Instituto para la establecidos en la norma de este
digitalizacion? procedimiento

ZHay disponibilidad da

si

<
A

Asignar personal a la digitalizacion de datos|

)

Poner en marcha la digitalizacién de datos

Fin

a.2.2.2. Verificacion de la informacion nomenclatural (nombres cientificos) vinculada a |os registros
biol 6gicos
Definicién
Es e procedimiento mediante el cual un usuario que esta conformando un conjunto de datos valida

(corrobora) los nombres cientificos que ha asignado a los registros bioldgicos gque integran dicho
conjunto y determinainconsi stencias nomenclaturales. Tales inconsistencias pueden referirse a

1.Nombres mal escritos,

2.Nombres incorrectos (no validos 0 no aceptados)

3. Sistemas de clasificacion inconsi stentes
Recursos o insumos

o Acceso alnternet
o Hojadecaculoo Access
Norma asociada

Ver las reglas establecidas para € uso e intercambio de AATS, relacionadas en € aparte 3.26 del
presente documento de politica.

Producto generado: datos de registros biol 6gicos sin inconsistencias nomenclaturales

lainformacién sistematizada’; lo anterior, hace referencia en especial al proceso de sistematizacion de colecciones
bioldgicas, pero podria aplicarse en genera a proceso para registros biol 6gicos de otras procedencias.



Descripcién del procedi miento

Acceder a la pagina Web del SIB

1)

Ingresar al catalogo de AAT

¥

Buscar AATs con los grupos de interés

(¢Aparecen archivos de
aytoridad para los grupos g€

Buscar enlaces a otras bases de datos
taxonémicas recomendadas

interés?)

local gegun instrucciones disponibles en

|
Descgrgar los AAT de interés en equipo
la pagina Web (Procedimiento b.3)

v

Integrar los archivos a las bases de datos
en construccion

v

Asignar datos nomenclaturales del AAT
al conjunto de registros biolégicos en
construccién

Fin

a.3. CONTROL DE CALIDAD (Validacion)

A través de este sub-proceso, € involucrado que esta en proceso de conformacion de su conjunto de
datos distribuido, valida aspectos bésicos de dicho conjunto, a fin de establecer un buen nivel de

calidad en los datos. Lavalidacion o control tiene que ver con:

(]

(]

Informacion nomenclatural: e conjunto de datos se ha comparado con los AATSs para verificar
los nombres cientificos vinculados alos registros biol 6gicos

Descriptores: se han asignado palabras provenientes del tesauro de términos sobre biodiversidad
del IAVH o los tesauros sugeridos por e EC-SIB.

Métodos v atributos. Los métodos utilizados y los atributos descritos estan relacionados en €
catédlogo de métodos y atributos del SIB.

Documentacién del_conjunto de datos: se han generado metadatos del conjunto de datos de
acuerdo con |os procesos establecidos por €l EC-SIB y se han integrado a catal ogo.




Una vez revisados estos puntos, podra garantizarse un conjunto de calidad desde el punto de vista
formal.

a.4. PROCESAMIENTO DE DATOSY PRODUCCION DE INFORMACION
a.4.1. Generacion de productos de informacion
Definicion del procedimiento

Disefio y elaboracion de recursos de informacion que atienden necesidades de audiencias
determinadas; paratales recursos se debe compilar informacion procedente de diferentes fuentes.

Descripcion del procedi miento

INVESTIGADOR

Inicio

Definir publicos o audiencias que demanden
informacion relativa al tema de investigacion

v

Identificar necesidades de productos de
informacién entre las audiencias definidas

@ :
v
Definir un producto de informacion y las

caracteristicas generales para el disefio de
dicho producto

v

Establecer los contenidos generales del
producto de informacién

| »>.

EC-SIB

Existe un producto
informacion similar al
propuesto?

Convocar a los responsables de comunicaciones y
el investigador o grupo fuente para coordinar
actividades (agendas conjuntas)

v

Construir conjuntamente un modelo o prototipo del
producto final y probar con usuarios potenciales

v

Elaborar conjuntamente el producto final, segin
agendas

Recursos 0 insumos

o Conjuntos de datos en |os temas requeridos para el producto de informacién
o Acceso alos conjuntos de datos de referencia

o Acuerdo de servicios entre las unidades y lineas del Instituto implicadas en € proceso, € EC-SIB
y €l investigador o grupo del Instituto interesado en generar un producto o servicio de informacion

©



Tiempos

Con base en la escala de tiempo para € desarrollo de productos de informacién de la WCMC (1998),
existen 3 categorias (Davila, 2003):

1. Inmediato (< 3 meses): desarrollo del producto se puede iniciar tan pronto como los
recursos sean asignados, pues los conjuntos de datos bésicos ya existen y son de buena
calidad.

2. Intermedio (3 meses a 1 afo): requiere de la compilacion de conjuntos de datos, para lo
cual se necesita de la participacion de expertos en la materia

3. Estratégico (> a 2 anos): los conjuntos de datos basicos para la conformacion del producto
no existen, son inaccesibles 0 no cumplen con los estandares que aseguren su calidad, por
lo cua es necesario hacer e levantamiento de la informacidon (p.e. proyectos de
investigacion, monitoreo, documentacion de los conjuntos de datos)

Norma asociada

o El producto de informacién sugerido por € investigador o grupo debe estar enmarcado en las
actividades y resultados del proyecto o investigacion en curso a su cargo.

o Todo producto o servicio de informacién debe responder a necesidades de los usuarios,
identificadas por el EC-SIB con las demas unidades responsables dentro del Instituto.

Producto generado

o Agendas conjuntas de trabajo parala generacion de un producto o servicio de informacion
o Producto o servicio deinformacion

a.5. DISTRIBUCION DE DATOS, INFORMACION Y PRODUCTOS DE INFORMACION (en €
ambiente distribuido)

Definicién del procedi miento:

Aqui se hace referencia a la forma como un usuario involucrado en la gestion de datos e informacion
sobre biodiversidad puede poner a disposiciéon su informacion primaria o secundaria y productos o
servicios de informacion generados, en el ambiente distribuido del SIB.

Descripcion del procedi miento

Para poner a disposicién a través del SIB un conjunto de datos distribuido, € administrador de los
datos debe definir las condiciones de acceso especificas a mencionado conjunto, es decir, establecer si
hay restricciones y de qué tipo, a acceso a campos o tablas dd conjunto de datos bajo su
administracion. Esta definicion debe darse en el marco de la presente politica, y sera apoyada por €
EC-SIB de ser necesario. Posterior a esta definicién, e EC-SIB se encargarade larevision y gjuste de
los permisos de la base de datos, a fin de garantizar que las condiciones de acceso definidas mediante
el acuerdo, se den efectivamente durante las consultas a través de Internet.

En la siguiente tabla se esquematiza a grandes rasgos & procedi miento mencionado:

OPERACION RESPONSABLE
Diligenciar documento de Acuerdo de puesta a disposicion | Investigador y EC-SIB
de datos (Ver Anexo 2)

Revisar permisos de acceso establecidos en la base de datos EC-SIB
Ajustar permisos de acceso de la base de datos, de acuerdo | EC-SIB




OPERACION RESPONSABLE
con e Acuerdo de puesta a disposicion de datos

Recursos 0 insumos

o Formato de Acuerdo de puesta a disposicion de datos firmado por € administrador del conjunto
de datos y por el Coordinador del EC-SIB o quien € designe.

o Basededatos
Norma asociada

o Los conjuntos de datos que se integren a sistema deben tener unas condiciones de acceso y uso
claramente definidas, a fin de garantizar a los diferentes usuarios que como minimo podran
conocer lainformacion de los conjuntos de datos incluida en €l catalogo de metadatos.

o Cadainvestigador del Instituto Humboldt responsable por conjuntos de datos, debe establecer las
condiciones de acceso mediante el documento de Acuerdo establecido.

Producto generado

Cada conjunto de datos (en su totalidad o partes de él) quedara disponible a través de Internet con las
condiciones de acceso definidas por e administrador responsable de tal conjunto distribuido.

a.6. MANTENIMIENTO DE LOSDATOS

a.6.1. Administracion y custodia para el mantenimiento de los datos

La administracion para e mantenimiento involucra labores de revision de los datos, evaluacion y
redefinicion de las condiciones de acceso y uso, actualizacion de diversos aspectos de los datos y
conjuntos de datos, y revision de los metadatos. A su vez, la custodia tiene que ver con la proteccion,
cuidado y vigilancia de | os conjuntos de datos.

Asi, un administrador no solo genera datos e informacién, como una labor puntual para la obtencién
de productos de informacién, sino que ademas tiene la responsabilidad de mantener vigentes |os datos,
con las condiciones de calidad y accesibilidad que se requieren en un sistema distribuido. Igua mente,
un administrador debe velar por la custodia de los conjuntos de datos a su cargo; en caso de conjuntos
de datos terminados, y que no cuentan con un proyecto o proceso vigente que los respalde, la custodia
se daaterceros, en este caso al EC-SIB, equipo que estara a cargo de la custodia de conjuntos de datos
huérfanos, tal como se describié en € aparte 3.53. de la presente politica.

Para la designacion de un administrador como custodio de uno o varios conjuntos de datos, se han
definido unos lineamientos para la designacién de custodios (Sudrez-Mayorga, 2003)*®, los cuales se
presentan a continuacion:

El custodio debe tener una alta capacidad para liderar procesos al interior del grupo de trabajo
0 del sistema.

'8 |_ineamientos de politica de administracion. Suérez-Mayorga, A. M. 2003. Instituto Humbold.



El custodio debe poseer un amplio conocimiento de los datos que se generan y mangjan a
interior del grupo (y que vaa custodiar).

El custodio debe estar en la capacidad de asegurar la calidad de los datos que administra.

Es deseable que la persona u organizacién seleccionada sea habil y eficiente en e mangjo de
herrami entas informéticas (software y hardware)

El custodio debe contar con calidades personales o institucionales excepcionales, en cuanto a
responsabilidad y honestidad, de manera que sea digno de toda confianza.

La custodia de los conjuntos de datos no debe estar dividida entre personas u organizaciones,
es decir, cada conjunto de datos debe tener idealmente un Unico responsable.

a.6.2. Procedimientos de backup o copia de seguridad

Definicién

Mediante este procedimiento se realiza una copia de seguridad de las bases de datos, en un dispositivo
de almacenamiento diferente a disco duro del computador local.

Descripcion
Para todos, se aplicara el procedimiento denominado “Procedimiento de los 107, que se describe a
continuacion™:

1. Rotular 10 CD’s RW, de la siguiente manera:
CD ndmero 1, lunes
CD nimero 2, martes
CD nUmero 3, miércoles
CD nimero 4, jueves
CD nimero 5, primer viernes
CD nimero 6, segundo viernes
CD nUmero 7, tercer viernes
CD nimero 8, primer mes
CD nimero 9, segundo mes
CD numero 10, tercer mes

2. La manera de rotar los CDs, va de acuerdo con €l dia de la semana en que se esta
realizando el backup (lunes, martes, miércoles o jueves); para los dias viernes se debe
incluir el CD rotulado “primer viernes’, s este corresponde a primer viernes del mes, y
asi sucesivamente.

El CD rotulado “primer mes’ correspondera a ultimo viernes del mes deinicio del ciclo de
backups, es decir si € cicloiniciaen e mes de septiembre, e CD rotulado “primer mes”,
corresponde a Ultimo viernes del mes de septiembre, el CD rotulado segundo mes
corresponde a Ultimo viernes del mes de octubre, y asi sucesivamente.

3. Losarchivos alos cuales se les hard backup seran aguellos que contengan:
o Aplicaciones

19 Procedimiento definido en conjunto con la Oficina de Sistemas del Instituto Humboldi.



0 Basesdedatos en cuaquier formato (Access, Excel, etc.)
4. Diariamente cada usuario deberarealizar € proceso pararealizar € backup.
5. Los CD de backup reposaran en los siguientes sitios:
CDs de backup diario y semanadl Oficinadel usuario
CDs de backup mensual: Oficinadel SIB

Recursos 0 insumos
o 10CDsRW
Norma asociada

o Este procedimiento es de obligatorio cumplimiento para todos los investigadores del Instituto
Humboldt que tengan bajo su responsabilidad datos administrados en el marco del SIB.

Producto generado

o Conjunto de copias de seguridad de los datos y la aplicacion.

a.6.3. Procedimientos de actualizacion

Los conjuntos de datos distribuidos se actualizan cada vez que se ingresa nueva informacion. Esta no
debe ser una practica aleatoria, y mas bien, debe estar definida (en sus tiempos) por el administrador
de cada conjunto de datos, de ta manera que se obedezca a una l6gica determinada por quienes
generan |os datos.

El administrador de cada conjunto de datos debe establecer |os tiempos de actualizacion y documentar
esta informacion en los metadatos correspondientes. Los procedimientos para la actualizacion son
similares a los establecidos para la sistematizacion de datos, disponibles en € aparte a.2. de este
anexo.



b. Acceso y consulta deinformacion en un ambiente distribuido

Tanto los involucrados como los interesados en e marco del Sistema de Informacion sobre
Biodiversidad tienen relacién con este proceso de acceso y consulta de informacion, e cua se
describe através de tres sub-procesos.

Acceso y consulta
(conjuntos de referencia y distribuidos)

A 4

Registro

A 4

Descarga

b.l. ACCESO Y CONSULTA A CONJUNTOS DE DATOS Y A PRODUCTOS DE
INFORMACION

b.1.1. Acceso y consulta de conjuntos de referencia (central es)

En general, “el acceso a los conjuntos de datos de referencia permite automéaticamente el uso de los
mismos, siemprey cuando se otorguen |os créditos correspondientes’ (Suarez-Mayorga, 2003)

b.1.1.1. Consulta del catdlogo de metadatos
Definicion del procedimiento

Mediante este procedimiento un usuario de informacién (involucrado, interesado o del publico en
general), accede a catdlogo que relaciona los metadatos que, a su vez, describen los conjuntos de
datos disponibles en e marco del SIB.

Recursos 0 insumos

o Acceso alnternet
Norma asociada

Ver las reglas establecidas para el uso e intercambio de metadatos, relacionadas en el aparte 3.40 del
presente documento de politica

Producto generado

El usuario de informacién obtiene, después de su consulta al catalogo, un listado de conjuntos de
datos, de acuerdo con su busqueda.

Lainformacion contenida en los metadatos, puede ser utilizada para:
a. Localizar informacién de acuerdo con areas teméticas especificas 0 aspectos geograficos

b. Obtener la descripcion de la manera como se puede acceder a un conjunto de datos en particular, y
usarlo

c. Referenciar y citar informacién contenida en € metadato, segun lo establecido en e catdogo



d. Buscar los recursos citados en la documentacion de cada conjunto de datos para obtener
informacion de fuentes originales

e. Contactar apersonasy entidades de interés, referenciadas en el metadato

Inicio

Acceder al catélogo de metadatos en
linea

4
v

Descripcién del procedi miento

Ingresar términos o parametros para la
blsqueda

Z%ito en la blsqueds?

(¢ Aparecen conjuntos de
datos relacionados con ¢
tema de interés?

Seleccionar conjuntos de datos de interés

2

Utilizar la informacién contenida en los
metadatos sobre los conjuntos de datos de
interés

Fin
b.1.1.2. Consulta de tesauros
Definicién del procedimiento

Mediante esta operacion un usuario accede a términos sobre biodiversidad provenientes del tesauro;
estos pueden estar disponibles en listados preexistentes o bien, através de una busquedallibre.

Descripcion del procedi miento

Inicio

¢ El usuario tiene acceso

Contactar por otros medios a la persona
a Internet? i6

de la admini de

Ingresar a
www.humboldt.org.co/sib

v

| Ingresar a “tesauro” |
v

| Elegir tipo de busqueda |
v

Ingresar o elegir término, seguin la opcién
elegida

v

| Avanzar en la busqueda |

e

Fin



Norma asociada

Ver las reglas establecidas para €l uso e intercambio de tesauros, relacionadas en € aparte 3.22 del
presente documento de politica.

Producto generado

o Término (que corresponde a un concepto) dentro de un contexto genera de conocimiento.

o Informacion sobre un tema en particular, permitiendo hacer interoperable dichainformacion.
b.1.1.3. Consulta de informacion taxonomica AATS

Definicion del procedimiento

Eslaconsulta en linea de lainformacion taxondmica en términos generales. Estas se haran através del
Atlas delaBiodiversidad de Colombia- ABC en linea.

Descripcion del procedi miento

Inicio

Ingresar a
www.humboldt.org.co/sib
v

Ingresar al ABC en linea, campo de
busquedas

v

Digitar el nombre (cientifico o comn)
del taxén sobre el cual se quiere hacer
la consulta.

Buscar vinculos a otras bases de datos

( P .
d taxonémicas en linea

| Ingresar al catalogo taxonémico |

| Tomar la informacién de interés |

¢ Se requiere méas
informacién del taxén?,

| Ingresar al catalogo de AATs |
v
| Buscar AATSs de interés |
v
Generar listas de jerarquias
taxonémicas
[ e —

h

Fin

Recursos 0 insumos

o Acceso alnternet
Producto generado

Consultas sobre informaci dn taxondmica.



b.1.1.4. Consulta de métodos y atributos
Definicion del procedimiento

Es la consulta en linea de la informacion sobre los métodos y atributos relacionados con los datos

procedentes de unidades biol 6gicas

Recursos 0 insumos

o Acceso alnternet
Norma asociada

Las relacionadas con el acceso y uso de los datos e informacion, descritas en el aparte 3 del presente

documento de politica
Producto generado

Informacién procedente del catdlogo de métodos y atributos en linea

Descripcion del procedi miento

Inicio

Ingresar a
www.humboldt.org.co/sib

;Pesea ingresar a métods
y atributos desde la
pagina principal?

Elegir la opcién “Datos e informacién” de
la barra lateral de opciones

Pulsar el icono de “Conjuntos de
referencia”

¢
Elegir el subment “Métodos y
atributos”
v
| Ingresar palabras clave |
v
| Pulsar la opcién “Buscar” |

¢ Desea detallar la
informacion

que responde a su

consulta?

| Elegir el tipo de dato correspondiente |

| Elegir los métodos/ atributos relacionados |

¢ Desea descargar
la informacion
obtenida?

DESCARGA DE CONJUNTOS
(Procedimiento b.3.)




b.1.2. Acceso y consulta de productos de informacion
Definicion del procedimiento

Procedimiento para acceder a un producto de informacién gestionado en € marco del SIB.
Descripcion del procedimiento

Inicio

¢ El usuario tiene acceso

a Internet? Solicitar producto por carta

Péagina Web: seccion de productos y
servicios de informacién

|

Seleccionar productos de interés

'

Descargar los productos al PC, segun las
condiciones de acceso y uso del producto

P
<

Utilizar producto

Fin

Recursos 0 insumos

o Acceso alnternet
Norma asociada

El uso de los productos disponibles debe llevarse a cabo segun las condiciones estipuladas por €l EC-
SIB o los autores.

Producto generado

De este procedimiento, se obtiene e acceso a productos de informacion disponibles en el marco del
SIB.

b.1.3. Acceso y consulta a conjuntos de datos distribuidos (descentralizados)
Definicion del procedimiento

A través de los pasos descritos en este procedimiento un usuario puede acceder a conjuntos de datos
sobre biodiversidad disponibles a través del Sistema de Informacion sobre Biodiversidad, bien sea en
linea o por fuerade la Internet, pero en todo caso, documentados en el catal ogo de metadatos del SIB.

'3



L os conjuntos de datos distribuidos tienen, a diferencia de los conjuntos de referencia, condiciones de
acceso y uso particulares, fijadas por las fuentes y administradores de dichos conjuntos. Tales

condiciones se dan a conocer através de los metadatos que documentan |os conjuntos.

Descripcién del procedi miento

Recursos 0 insumos

(o]

Acceso alnternet

Norma asociada

(o]

Inicio

CUNSULCTAACCAT I-’\LUUU UE
METADATOS”
(procedimiento b.1.1.)

¢ Esté permitido el
acceso al conjunto de
datos?

Utilizar la informacién general
documentada en el metadato

Acceder al conjunto segtin condiciones
definidas por la fuente y visibles en el
metadato

)

Utilizar la informacién segtin condiciones
definidas por la fuente y visibles en el
metadato

¥

Fin

La entrada a los conjuntos de datos distribuidos siempre debe hacerse a través del catédlogo de
metadatos, la cual sOlo proporcionara acceso a aguellos conjuntos (completos o partes de
conjuntos) cuyas condiciones de acceso y seguridad o permitan.

Las categorias de acceso y uso a los conjuntos de datos distribuidos, y las acciones a seguir en
cada caso, son las siguientes:

CATEGORIAS DE USO

CATEGORIAS DE
ACCESO

LIBRE

RESTRINGIDO

LIBRE

RESTRINGIDO

Otros criterios para definir las condiciones de acceso y uso a un conjunto de datos estén dados en € presente documento de politica, en
e capitulo 1V, numera 3, en el aparte de Acceso y uso de |os datos e informacion.
Para acceder y utilizar conjuntos de datos distribuidos restringidos, €l usuario debera contactar a
los administradores de tales conjuntos (las fuentes), segin lo que se encuentre definido en €
metadato asociado a conjunto de interés (directamente o a través del EC-SIB, segin €
procedimiento de contacto referido en e presente documento, en el punto ¢ del anexo).

(o]



Producto generado

o Consultas (en caso de ser posible €l acceso) a datos procedentes de fuentes distribuidas
o Datos procedentes de fuentes distribuidas (en caso de ser posible su uso)

b.2. REGISTRO
Definicién del procedimiento

Mediante € registro, un usuario del SIB (involucrado o interesado), entrega datos personales al EC-
SIB por diferentes medios, como llave de entrada para la descarga de productos de informacién.

Descripcion del procedi miento

Inicio

¢ El usuario tiene acceso
a Internet?

Solicitar formulario de registro
al EC-SIB por otro medio

Péagina Web: formulario de registro

USUARIO
(involucrado, interesado o publico
en general)

<
<

A 4

Diligenciar formulario

}

Enviar formulario diligenciado al EC-SIB

|

Asignar nombre de usuario y contrasefia al
solicitante

}

Enviar al usuario su nombre y contrasefia

.

ADMINISTRACION
> DE DATOS EC-SIB

Fin

Recursos 0 insumos

Formulario obtenido através de algin medio (en linea, o fuerade linea)
Norma asociada

o Aun cuando el nombre de usuario y la contrasefia no seran solicitados a usuario del Sistema por €l
EC-SIB en todas las oportunidades, es importante que € usuario (involucrado, interesado o
publico en general) los recuerde, para cuando sean necesarios.



o El registro esindispensable para cualquier descarga (no es necesario para consultas).

o La informacion proporcionada por los usuarios en € registro, sera confidencial para € uso
exclusivo del EC-SIB.

Producto generado

Con este procedimiento se genera € registro en el sistema, un nombre de usuario y una contrasefia de
acceso.

b.3. DESCARGA
Definicion del procedimiento

Mediante este procedimiento un usuario puede grabar en su computador un producto disponible para
descarga, tal como los Archivos de Autoridad Taxonomica, entre otros.

Descripcién del procedi miento

Inicio

ACCESO Y CONSULTA
(Procedimiento b.1)

v

Elegir “Descargas” en la pagina de
métodos y atributos

REGISTRO
(Procedimiento b.2)

¢ El usuario esta
registrado?

Ingresar nombre de usuario y
contrasefia

v

| Seleccionar contenidos a descargar |

v

| Seleccionar formato de descarga |

v

| Elegir “ Descargar” |

Fin

Recursos 0 insumos

o Acceso alnternet.
o Disponibilidad de recursos en e computador de destino de la descarga.
Norma asociada

Para cualquier descarga es requisito indispensable € registro.



c. Acceso a servicios de apoyo del EC-SIB?

Todos los involucrados® en la gestion de datos e informacion sobre biodiversidad tienen acceso alos
servicios de apoyo del Equipo Coordinador del SIB — EC-SIB, gue consiste en la asesoria técnica y
tecnologica en e desarrollo de conjuntos de datos distribuidos, capacitacion, entrenamiento en € uso
de herramientas y en el uso de conjuntos de datos centrales o de referencia y, acompafiamiento en
aspectos de administracién de informacion sobre biodiversidad.

Segun Suarez-Mayorga (2003), “para todos los usuarios de estos servicios, es requisito que los
compromisos adquiridos por € SIB sean retribuidos como minimo por compromisos de
documentacién de metadatos y métodos y atributos para los catdl ogos del Sistema. Adicionamente, €
SIB puede requerir la colaboracién de los usuarios en cuanto a otros conjuntos de datos, para lo cual
serecurrird alos acuerdos a que hayalugar”.

Los procedimientos que se relacionan a continuacion, son: solicitud de servicios técnicos, solicitud de
servicios bioinformaticos. Sin embargo, puede haber solicitudes de informacion y preguntas que no se
enmarquen en ninguno de estos procedimientos; en tales casos, se tendran en cuenta las siguientes
condiciones (basado en Suarez-Mayorga 2003):

o Tendran prioridad las solicitudes enviadas por aquellos involucrados con € Sistema que
pertenezcan a Comité Técnico Directivo, las Redes de Administradores de Datos o grupos de
trabgjo directo del SIB.

o Las inquietudes de los interesados y €l publico en general seran atendidas en estricto orden de
recepcion.

o El EC-SIB llevara un registro de los solicitantes y € seguimiento de tales solicitudes, a fin de
responder apropiaday eficientemente alos requerimientos de |os usuarios.

c.1. SOLICITUD DE SERVICIOSTECNICOS
Definicion del procedimiento

Este procedimiento esta relacionado con la solicitud de servicios para la administracion de datos e
informacion (incluyendo apoyo conceptual para la estructuracion de datos) o para la gestion
ingtitucional e interinstitucional relacionada con informacion. Con este procedimiento, un usuario
(involucrado) accede a servicios prestados por el EC-SIB en |os aspectos mencionados.

Recursos 0 insumos

o En caso de un grupo o investigador externo a Instituto, un insumo es la copia del convenio,
contrato o acuerdo que formalizalarelacion con e |IAVH

Norma asociada

o En caso de que larelacion de la entidad externa (investigador, grupo o institucién) con el Instituto
esté formalizada a través de un convenio o contrato especifico con un grupo interno del Instituto,
tal grupo serd el responsable institucional, y larelacion del SIB con el grupo estara mediada por
dicho responsable.

% Algunos de estos elementos han sido basados en: Suarez-Mayorga, A. Procedimiento de atencién al usuario — version 1.
Documento interno de trabajo. Sistema de Informacién sobre Biodiversidad, |AvH, 2002.

2! |_a definicion de los actores del Sistema, como involucrados, interesados y piblico en general esta disponible en el
capitulo Il del presente documento, referente alos Principios generales.



o En caso de un convenio marco de trabgo interinstitucional, la relacion con e EC-SIB sucedera
directamente con la entidad externa, siendo en ese caso el EC-SIB e responsable institucional.
Deigua forma sucedera cuando €l convenio, contrato o acuerdo esté suscrito directamente con el
EC-SIB.

Producto generado

o Documento de requerimientos
o Agendas conjuntas
Descripcion del procedimiento

INVESTIGADOR

Inicio

“REGISTRO”
(procedimiento b.2.)

'

Formular solicitud de servicios en formato
definido por el EC-SIB y disponible en linea

EC-SIB

si

E| usuario (involucrads
es investigador o grupo
del IAVH?

Y

externo tiene una
elacion formal con IAyH?

Verificar la formalizacion de la relacion
institucional (acuerdo, convenio,
contrato, etc.)

v '
<

Llevar a cabo reunién para elaborar un
plan de trabajo (hacer un diagnéstico
conjuntamente y disefiar agendas)

v

Desarrollar el plan de trabajo
conjuntamente con el EC-SIB

@_!;

Fin




c.2. SOLICITUD DE SERVICIOSBIOINFORMATICOS

El SIB colabora en e desarrollo conceptual, técnico y tecnolégico de herramientas para la
administracion eficiente de informacion relacionada con la biodiversidad de Colombia. Esto incluye:
soporte conceptual para € disefio de estructuras de informacion biologica, aplicativos para la
digitalizacion de registros biologicos y desarrollos informaticos en contenidos que, sin ser unidades
biol6gicas, tiene relacion u operan sobre la biodiversidad. Iguamente, € SIB brinda soporte técnico a
los usuarios de los aplicativos desarrollados.

Definicién del procedimiento

Acceso por parte de los usuarios involucrados, es decir, quienes generan y administran datos, a los
servicios de apoyo que prestael EC-SIB en € érea bioinformatica. Estos incluyen:

o Desarrollo de nuevos aplicativos parala administracion de datos
o Ajustes aaplicativos existentes

o Apoyo en el mantenimiento de aplicativos existentes, en uso
Descripcion del procedimiento

Se lleva a cabo € mismo proceso que €l descrito en c.1. Solicitud de servicios técnicos, contando con
que para el desarrollo conjunto del plan detrabajo, se deberan seguir 10s siguientes puntos:

1. Definir un cronograma para la entrega de los productos o servicios derivados de la solicitud y
la entrega de los compromisos retributivos por parte del usuario. Los compromisos
establecidos se formalizaran por escrito mediante acuerdos de servicio.

Recibir € aplicativo disefiado y definir una agenda conjunta paralafase de pruebay guste.
Perfeccionar |os compromisos conjuntos y acordar un recibido a satisfaccion entre las partes.

Establecer un calendario de soporte minimo, de manera que las necesidades de actualizacion o
correccion de los aplicativos disefiados no interfieran con la agenda programada del equipo de
bioinformatica, 10 que asegura que se pueda responder a ellas eficientemente.

Recursos 0 insumos

o En caso de un grupo o investigador externo a Instituto, un insumo es la copia del convenio,
contrato o acuerdo que formalizalarelaciéon con € |AVH

Norma asociada

o La agenda preliminar de trabajo deberd ser validada por las partes, mediante la aceptacion por
escrito de lamemoria que se produzca en la reunién gue se plantea en el procedimiento descrito.

o Sedeben realizar, como minimo, dos reuniones posteriores de seguimiento a la agenda de trabajo.
Las conclusiones de cada reunion seran validadas mediante la aceptacion por escrito de las
memorias correspondientes.

o Larapidez en la atencion de solicitudes esta condicionada por |os procesos internos del EC-SIB y
por la disponibilidad del equipo de bioinformatica, dado o cua |as solicitudes, en principio, seran
atendidas por orden de recepcion. No obstante, se consideraran prioritarios |0s siguientes casos:

Usuarios que nunca han recibido atencion por parte del SIB
Investigadores y proyectos al interior del Proyecto GEF-Andes.
Involucrados en e Sistema.



ANEXO 2. ACUERDO DE PUESTA A DISPOSICION DE DATOS

Instituto de Investigacién de Recursos Biol 6gicos Alexander von Humbol dt

Sistema de Informaci6n sobre Biodiversidad

ACUERDO DE PUESTA A DISPOSICION DE DATOS

Ciudad: CIUDAD
Fechas FECHA

Yo, FULANO DE TAL, vinculado(a) mediante contrato laboral a Instituto de Investigacion de
Recursos Biol 6gicos Alexander von Humboldt, en mi condicion de generador(a) o administrador(a) de
los datos e informacién contenidos en €l conjunto NOMBRE CONJUNTO DE DATOS (siendo esta
condicion parte de mis funciones como investigador vinculado al Instituto), cedo a Instituto los
derechos patrimoniales por € uso de los datos contemplados en tal conjunto de datos, y autorizo a
mismo para que dichos datos sean puestos a disposicion del publico a través de Internet, con las
siguientes condiciones de acceso y uso, |as cuales seran garantizadas por el EC-SIB, asi:

[ Todos los datos del conjunto de datos son de libre acceso, excepto |os siguientes:

NOMBRE CAMPO | CATEGORIA DE CATEGORIA DE | CONDICIONES DE

| TABLA ACCESO uSsoO USO FINAL
Campo x (o tabla x) Libre/ Restringido Libre/ Restringido / Libre, citando
apropiadamente la
fuente/ Libre, paralos
propdsitos determinados
por lafuente/ Uso con
permiso escrito de la
fuentey paralos
propositos determinados

Soy consciente de que € conjunto de datos en mencion tendra un espejo dentro del servidor Web del
Instituto, € cual sera actualizado segun las condiciones que yo mismo(a) he definido, dandose €
acceso a los datos a través de dicho espejo y no del conjunto original, para garantizar las condiciones
de acceso y uso establecidas en € presente documento y laintegridad fisica de los datos.

Firmainvestigador(a) Firma Representante Legal



